Curriculum Vitae

Cognome e Nome:

Data e Luogo di nascita:

Indirizzo:
Telefono:
E-mail
Sesso:

Cittadinanza:

Istruzione e
Formazione

Esperienza
Lavorativa

Madrelingua:
Lingue Straniere:
Capacita e Competenze

informatiche :

Capacita e Competenze
Relazionali/ Sociali:

Competenze
organizzative:

Patente:

SARRO VALENTINA

31/12/1985 MILAZZO (ME)

Via Torino 12 Santa Marinella 00058 Roma
3929305480

valetopolina@libero.it

Donna

ltaliana

2004 Diploma di Maturita presso Istituto Alberghiero di Civitavecchia

-DAL 2004 AL 2006 : COMMESSA NEGOZIO PER LA CASA (*PIAZZA MERCATO’-SANTA MARINELLA)

-DAL 2006 AL 2007 : SEGRETARIA AGENZIA IMMOBILARE (SALERNI-SANTA MARINELLA)

-DAL 2007 AL 2014 : COORDINATRICE AGENZIA IMMOBILIARE (FRIMM-RE ORANGE-SANTA MARINELLA)
-DAL 2016 AL 2022 : SEGRETARIA AGENZIA IMMOBILIARE SANNA (SANTA MARINELLA)

-DAL GIUGNO 2022 AL GENNAIO 2023 : AGENTE IMMOBILIARE PRESSO TEMPOCASA SANTA MARINELLA
-DAL OTTOBRE 2023 AD OTTOBRE 2025 : SEGRETARIA AMMINISTRATIVA-CONTABILE PRESSO AGENZIA
IMMOBILIARE BISOZZI

Italiana

Francese

Conoscenza dei programmi:Office, Excel, Word, Internet Explorer

-Gestione della contabilita generale(prima nota,fatturazione,riconciliazione bancaria)

-Supporto amministrativo e organizzazione documentazione contabile e fiscale

-Gestione delle comunicazioni interne ed esterne (email, telefono, archiviazione)

-Coordinamento con consulente del lavoro e commercialista per adempimenti mensili.

-Senso di responsabilita, propensione nel lavorare con altre persone , ottima capacita di comunicazione
ottenuta grazie alle mie esperienze lavorative

Ottime capacita di coordinamento e gestione di risorse umane

Patente di guida di tipo B conseguita nel 2008



