Caterina Frezza
Indirizzo: Via Bligny, 7 — 00058 Santa Marinella (RM)
Data di nascita: 28 aprile 1950

Luogo di nascita: Roma

Profilo Professionale

Profilo con solida esperienza in ambito amministrativo e gestionale, maturata prevalentemente all'interno
di strutture sanitarie di eccellenza. Precisione, affidabilita e capacita di gestione delle procedure d'ufficio
caratterizzano il mio percorso professionale.

Esperienze Lavorative

Personale Amministrativo Ospedale Pediatrico Bambino Gesti 1982 — Presente * Incaricata della gestione
delle procedure amministrative interne.

e Supporto alla segreteria e archiviazione documentale.
e Gestione dei flussi operativi legati alle attivita ospedaliere.

Collaboratrice Amministrativa Comune di Santa Marinella 1980 — 1981 * Supporto alle attivita d'ufficio per
un periodo trimestrale.

e Gestione delle pratiche comunali e supporto al pubblico.

Istruzione e Formazione

Diploma di Maturita Liceo Benedetto Croce ---

Competenze
e Organizzative: Gestione autonoma del lavoro d’ufficio e rispetto delle scadenze.
e Relazionali: Attitudine al lavoro di squadra in contesti complessi e strutturati.

e Amministrative: Redazione documenti, archiviazione e gestione protocolli.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e del
GDPR (Regolamento UE 2016/679).



