
OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO 
CON DEHORS 

Guida Operativa 

GUIDA OPERATIVA AI SENSI DEL "REGOLAMENTO PER L'OCCUPAZIONE DEL SUOLO PUBBLICO CON "DEHORS «DESTINATI A SPAZI DI RISTORO TEMPORANEI 
ALL'APERTO ANNESSI A LOCALI DI PUBBLICO ESERCIZIO DI SOMMINISTRAZIONE ALIMENTI E BEVANDE», APPROVATO CON DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO 
COMUNALE n. 80 del 28-12-2021. 



GUIDA OPERATIVA AI SENSI DEL "REGOLAMENTO PER L'OCCUPAZIONE DEL SUOLO PUBBLICO CON "DEHORS «DESTINATI A SPAZI DI RISTORO TEMPORANEI 
ALL'APERTO ANNESSI A LOCALI DI PUBBLICO ESERCIZIO DI SOMMINISTRAZIONE ALIMENTI E BEVANDE», APPROVATO CON DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO 
COMUNALE n. 80 del 28-12-2021. (CLICCA QUI PER TESTO ED ALLEGATI) 

 

 

INTRODUZIONE 

 

Il Regolamento (LINK) ha come ambito d’intervento la regolamentazione delle aree esterne ai locali per la vendita di cibi e bevande con lo 

scopo di sviluppare e promuovere alti standard di vivibilità urbana e di sicurezza stradale, migliorando la qualità del contesto urbano. 

Con il nuovo Regolamento si fa obbligo di subordinare il rilascio della concessione di occupazione di suolo pubblico, riferita alle attività 

sopra descritte, al rispetto delle prescrizioni previste dagli appositi piani, adottati secondo le modalità indicate dal Regolamento medesimo, 

che individuino la massima occupazione dell'area concedibile all'interno dell'area urbana Comunale e, in ambito privato, di regolarne 

la componente di arredo funzionale all'attività di somministrazione di alimenti e bevande visibile da aree pubbliche. 

 

Domanda di Concessione, istruttoria e Rilascio (Articolo 3 del regolamento) 

 

La domanda di concessione per occupazione suolo pubblico deve essere presentata al Comune tramite portale SUAP.   

https://cloud.urbi.it/urbi/progs/urp/ur2DE001.sto?StwEvent=101&DB_NAME=n1200865&IdDelibere=81306
https://cloud.urbi.it/urbi/progs/urp/ur2DE001.sto?StwEvent=101&DB_NAME=n1200865&IdDelibere=81306
https://cloud.urbi.it/urbi/progs/urp/ur2DE001.sto?StwEvent=101&DB_NAME=n1200865&IdDelibere=81306


ACCESSO AL PORTALE 

Il portale S.U.A.P.  è disponibile al link – CLICCA QUI oppure collegandosi a: impresainungionrno.gov.it selezionando lo sportello unico di 

Santa Marinella. La registrazione e la fruizione del portale sono gratuiti, le infrastrutture tecnologiche richieste (requisiti minimi) sono: PC, 

linea ADSL, casella PEC, firma digitale, dispositivo di firma digitale con lettore , oppure soluzioni di tipo Token USB. 

https://www.impresainungiorno.gov.it/route/suap?codComune=I255&locale=IT


COMPILAZIONE DELLA PRATICA 

Una volta effettuato l’accesso al portale dopo aver selezionato «COMPILA UNA PRATICA», sarà necessario indicare l’oggetto. 

La schermata seguente indica titolo a scopo del tutto esemplificativo: 

 

 



Dopo aver confermato i dati del compilatore della pratica è necessario selezionare dall’alberatura il settore di competenza.  Effettuata la 

scelta si dovrà dare conferma ed andare avanti. A scopo esemplificativo, nella immagine di seguito allegata abbiamo selezionato la casistica 

più comune.  

 

 



Nell’alberatura che si è generata , sotto la voce «ALTRE ESIGENZE» effettuare la scelta di seguito indicata e confermare. 

*****Valevole, come da regolamento anche per DEHORS su area 
privata.  All’interno della pratica, in fase di compilazione selezionare 
«Area Privata» . 

Se necessaria Autorizzazione 
Paesaggistica, vedi pagina successiva. 



Nel caso in cui sia necessario attivare il procedimento per autorizzazione Paesaggistica Semplificata (aprire menù EDILIA ->Beni 

Paesaggistici"), è possibile selezionare detto procedimento insieme alla richiesta di  Occupazione di Suolo Pubblico con DEHORS come da 

immagine sottostante. 

*****i procedimenti di : 
- AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA 
- O.S.P. PER DEHORS 
- POSSONO ESSERE SELEZIONATI 

INSIEME COSTITUENDO 
PROCEDIMENTO UNICO. 

- **** IL SUAP Provvede all’inoltro agli 
ENTI/UFFICI endoprocedimentali 



Confermando ed indicando le informazioni richieste nella pagina 

precedente si arriverà alla generazione del modello telematico SCIA vero e 

proprio. Tutte le informazioni devono essere compilate online; il simbolo 

verde indica le sezioni che sono state interamente compilate, mentre 

quello rosso informa l'utente sulle sezioni ancora da completare. 



Nel campo inerente la Tipologia dell’occupazione si dovrà scegliere tra quelle proposte e/o utilizzare il campo «ALTRO»  nel caso 

di altra tipologia non contemplata nell’elenco. Faranno fede comunque gli elaborati della struttura con relazione tecnica 

allegati. 

Cliccare su «altro» nel caso di strutture  non presenti in elenco ed inserire nel campo «Specificare» la parola «DEHORS», 
come previsto dal regolamento. Nel campo Materiale della struttura inserire:  conforme al Reg.Comunale - Consultare gli 
allegati tecnici. 

DEHORS 



Per quanto concerne i pagamenti dei diritti  di segreteria 
S.U.A.P, si segnala l’implementazione dello strumento PAGO 
PA che consente di pagare on-line direttamente in fase di 
compilazione pratica. L’importo dovuto per l’occupazione di 
suolo pubblico con DEHORS, sarà calcolato dall’ufficio dei 
Tributi e comunicato dal SUAP attraverso il portale. 



Nella Sezione allegati sarà possibile inserire gli allegati richiesti dal Portale e, selezionando «Allegati Liberi»  implementare la 

pratica con ulteriore documentazione prevista dal  vigente regolamento comunale. A tal proposito si rammenta che le 

procedure contenute all’interno del Portale SUAP sono standardizzate ed elaborate a seguito di conferenze STATO/REGIONI. 

LA SEZIONE ALLEGATI LIBERI consente quindi la possibilità di inserire documentazione/elaborati tecnici rispettando 

regolamenti COMUNALI non contemplati dal Portale Nazionale. 



Si rammenta che la compilazione della pratica può essere effettuata a più riprese. L’utente troverà nelle pratiche 

in bozza l’istanza avviata sino al punto in cui si è fermato. Si potrà quindi procedere alla chiusura e l’invio della 

pratica in qualsiasi momento. 

A tal proposito si evidenzia: 

• il portale S.U.A.P. è un servizio gestito dalla società infocamere. Il Comune non è responsabile di eventuali 

disservizi e/o sospensioni del servizio per motivi tecnici o di aggiornamento; 

• oltre al presente manuale operativo realizzato dall’ufficio S.U.A.P. esclusivamente per le occupazioni di 

suolo pubblico con DEHORS disciplinate dal regolamento comunale vigente, per informazioni di utilizzo del 

portale esiste un servizio di assistenza tecnica dedicato e gestito dalla società infocamere; 

• le illustrazioni presenti nella guida potrebbero subire modificazioni nel tempo; 

• la pratica inoltrata al S.U.A.P. dovrà contenere necessariamente tutte le informazioni ed allegati previsti dal 

regolamento comunale vigente. 

• per informazioni l’ufficio SUAP è disponibile a qualsiasi chiarimento. Tutti i contatti sono disponibili 

collegandosi al sito Istituzionale: https://www.comune.santamarinella.rm.it/ 

 

CLICCA QUI PER CONSULTARE TESTO ED ALLEGATI DEL NUOVO REGOLAMENTO DI OCCUPAZIONE DI SUOLO 

PUBBLICO CON DEHORS, APPROVATO CON DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE n. 80 del 28-12-2021.  

 

 

 

https://www.comune.santamarinella.rm.it/
https://cloud.urbi.it/urbi/progs/urp/ur2DE001.sto?StwEvent=101&DB_NAME=n1200865&IdDelibere=81306

	OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO �CON DEHORS�Guida Operativa�
	Diapositiva numero 2
	Diapositiva numero 3
	Diapositiva numero 4
	Diapositiva numero 5
	Diapositiva numero 6
	Diapositiva numero 7
	Diapositiva numero 8
	Diapositiva numero 9
	Diapositiva numero 10
	Diapositiva numero 11
	Diapositiva numero 12



