e ) |
COMUNE DI SANTA MARINELLA

Provincia di Roma

Elenco Procedimenti Amministrativi



Flenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Affari Generali - Ragioneria - Personale

Procedimento Accesso ai document {Segreteria Generale)

Durata in giorni

Modalita d'avvio  |Procedimento ad istanza di parte
Documentazione

da presentare

Atro ﬁ;m[e emanazione provvedimento / silenzio diniego

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici
Passaggi esterni

all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando
™\

Responsabile Angela Grandoni
Ulnita operative Organi Istituzionali, Segreteria Generale
ffm’m'q:{d Via Aurelia 455
Telzfono 07665280227 Fax 07665280227
et agrandoni@comune.santamarinella.em.it
[k
Ceioraid Af aperti dal lunedi al venerdi
Orarro Lun,Mer e Ven (8,30 -12,30) Mart ¢ Giov (15,15-17,15)

"




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Affari Generali - Ragioneria - Personale

Procedimento Certificato di idoneita

Durata in giorni

Modalita d'avvio tipo DIA
Daocimentazione

da presentare

Atto ﬁnalg emanazione provvedimento

Normaltiva di

riferimento

Procedimentii

interni propedeutici

Puassaggi esterni

all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e quando ~

Responsabile Rita D'Amelia

Linttid operative Personale

Lidivizezo Via Rucellai 24

Teletoro 0766533430 Fax 0766533430

e-rratf rdamela@comune.santamasinella.om. it

Link

Crlornd df apertara dal lunedi al venerdi

Oraro dalle ore 9.30 alle 12.30 e dalle 15.30 alle 17.30
~ /




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Affari Generali - Ragioneria - Personale

Procedimento Ricongiunzione petiodi assicurativi

Durata in giorni

tipo DIA

Modalita d avvio

Documentazione
da presentazre

Atto finale
Normativa di
riferimento
Procedimenti

internt propedentict

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e guando
~

Responialile Rita D'Amelia
Uniti aperativa Personale
Tndiviszo Via Rucellai 24
Telefone 0766533430 Faxe 0766533430
e-ed! rdamelia@comune.santamarinella.om.it
Link
Gersrad df apertira dal lunedi al venerdi
Oraifa dalle ore 9.30 alle 12.30 e dalle 15.30 alle 17.30

.

¢



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Affari Generali - Ragioneria - Personale

Procedimento Rilascio certificato di servizio

Durata in giorni

Modalita d'avvio tipo DIA

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici
Passaggi esternt

all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e guando
Reiponsabile Rita D'Amelia
Ulnita operativa Personale
Indiriszo Via Rucellai 24
TL’/cjr}HG 0766533430 . Fux 0766533430
el rdamelia{@comune.santamarinella.rm.it
[ nk
Crtorni df aperiara dal lunedi al venerdi
Orario dalte ore 9.30 ale 12.30 e dalle 15.30 alle 17.30

o ' /




Flenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Affari Generali - Ragioneria - Personale

Procedimento Rilascio certificazione del credito

Duraia in giorni - tanza/mcazion
Modalitd d'avvio
Doczmzentdzione

da presentare

Atlo finale

cmana!

LT S SR A e i

Normativa di
riferimento

Procedimenti

richiesta agli altrf settori per Ia verifica di eventuali fatture non ancora caricate
interni propedentici ™ R

=

Passagpt esterni
all’Ente

Altre infornuazioni

Chi. dove e guando
Respansabile Cristina Perettd
Ulniti eperativa Ragioneria
Indiriszo Via Aurelia 455
Tf@‘bﬁﬂ 07665280250 Fasx 0766 534740
e-iiartl cperettii@icomune.santamarinela.rm.it
ik
Giigrul df apertana dal lunedi al venerdi
Oramg dalle ore 9,30 alle 12.30 e dalle 15.30 alle 17.30

e




Flenco dei Procedimentl amministrativi

Argomento Adffari Generali - Ragioneria - Personale

Procedimnento Rilascio certificazione del versamento delel ritenute del professionisti

Durata in giorni

Modalite davvio

Documentazione
da presentare

Atto ﬁ nale emanazione provvedimento

T HI R i AT

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici
Passaggi esterni

all'Ente

Altre informazioni

Cbhi. dove e quando ~
Responvabile Cristina Peretd
Uinitd operativa Ragioneria
Indiriszo Via Aurelia 455
Telefono 07665280250 Fase 0766 534740
o-1iedd cperetti@comune.santamarineils, rm.it
Link .

Coioruf df aperrura

Orario

.

dal lunedi al venerdi

dalle ore 9.30 alle 12,30 e dalle 15.30 alle 17.30




FElenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Affari Generali - Ragioneria - Personale

Procedimento Rimborso permesst retribuiti det consighied

Durata in giorni

Modalita d'avvio  {Procedimento ad istanza di parte

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici
Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove ¢ quando ~
Responsabile Angela Grandoni
Uit operativa Organi Istituzionali
{ndiriszo Via Aurelia 455
Telefans 07665280227 Fax 07665280227
e-miatil agrandoni{@comune.santamarinefla.rm.it
Link
Glornd df apertur: dal hunedi al venerd}
Oraria dalle 10 alle 12 {martedi ¢ giovedi 15,15 - 17,30}

.




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Ambiente

Procedimento Rilascio e finnovo tesserino raccolta funghi

Durata in giorni

Modalitda d’avvio

[resserino vecchio, fotocopia documento d'identita, versamento € 25,82 ¢/c 37716792 della Prov, Roma (solo

per persone inferiori a 65 anni)

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
internt propedentict

T

Passaggi esterni ovato direttamente dalla Provincia di Roma

all’Ente

Alire informazion:

Chi, dove e quando
b ALeeC Qg ~

Rexpansabile Angela Grandoni

Uit npemi!y& Ocgani Istituzionali, Segreteria Generale

fndivizso Via Aurelia 455

Telefono 07665280227 Fux 07665280227

e-pif agrandoni{@comune santamarinella.rm.it

Iink

Criariil df apertara dal Iunedi al venerdi

Orario Lun,Mer e Ven (8,30 -12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)
NG _/




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Ambiente

Procedimerto Rilascio tesserino venatorio

Durata in giorni

Modalita d’avvio tipo DIA
Documentazione copie versimenti per tassa concessione povernativa e diritti per la Provineia di Roma. Per i nuovi tesseratt
da presentare necessaria la lincenza di porto di fuctle e quota assicurativa

Atto finale dimento

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passagei esternt
all'Ente

Altre informazioni |la consegna avviene dal primo agosto di ogni anno, non appena Ia Provincia invia i tesserini per la
nuova stagione venatoria

Chi. dove e guando
Responsaliie Angela Grandoni
‘ Linitii operafive Organi Istituzionali, Segreteria Generale
U Indiriszo Via Aurelia 455
Teiefano 07665280227 Fax 07665280227
e-prctl! agrandoni(@comune.santamarinella.rm.it
[ ink
Ciiorni di apertura dal luned] al venerdi
Orarig Lun,Mer e Ven (8,30 -12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

S




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Attivita Produttive

Procedimento A - Autorizzazione per apertura, trasferimento di sede e ampliamento grande strttura di vendita (oltre 2500 #

dalla presentazione dell'istanza/ comunicazione

cruir

Durata in giorni

Modalita d'avvio tipo DIA

Documentazione
da presentare

Atto finale

emanazione provvedimento

B S e RS R e ooy om0

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Pﬂssaggi esterni Regione Lazio, conferenz:
all'Ente '

Altre informazioni

Chi, dove e guando
~

Responsabife Caferri Alessandro
Ulnitd operativa Commesicio
Tndiviszo Via Aurelia 455
Teloforno 07665280487 Fane
c-rreti! acaferri@comune.santamarinela.rm.it
[ ink
Criprni of apertirad dal lunedi af venerdi
Orario dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

\. ' _/




Elenco dei Procedimenti amministrativi

ekl PR

Argomento Attivita Produttive

Procedimento A - Autorizzavione per aperturs, trasferdimento di sede e amplismento media struttura di vendita {(da 251 a
2

Duyrata in giorni |

Modalitd d'avvio

Documentazione

da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Conferen:

Altre informazioni

Chi, dove e guando N
Responsabile Caferri Alessandro
Uluitd pperiiiva Commetcio
Indiriczo Via Aurelia 455
Telefono 07665280487 Fax
e-micti! acafersi@comune.santamarinelia.rm.it
Link
Giorni df aperinrg dal lunedi al venerdi
Chrario dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

- S




FElenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Attivita Produttive

Procedimento A - Comunicazione d apertura, trasferimento di sede, ampliamento di superficie di un esercizio di vicinato

Durata in giorni

tipo DIA DIA effetto immeds:

Modalitd d avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove ¢ guando ~
Responsabile Caferri Alessandro
Unitd operativa Commercio
Indirizzo Via Aurelia 455
Telefona 07665280487 Fax
-l acaferni@comune.santamarinella.em.it
Link
Gloni df apertaig dal lunedi al venerdi
Orario dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

.

\9



Flenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Autivita Produttive

Procedimento Attivith di circolo privato

Durata in giorni

MModalité d’avvio

Documeniazione
da presentare

Aito ﬁnale decorrenza termini DIA

Normativa di
riferimento

Procedimenti
internt propedentici

Passaggt esterni
all'Ente

Altre informaziont

Chi. dove e quando

Responrabile Caferti Alessandro

Liuita operativa Commetcio

Indivizzo Via Aurelia 455

Telefone 07665280487 Fax

a-tiietil aeaferri@comune.santamarinella.em.it
Link

Clorni df apertar dal funedi al venerdi

Orardo dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

-

=




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Andvita Produittive

Procedimento Attivita di panificazione

Durata in giorni

Modalitd d'avvio

Daocumentazione
da presentare

Atto finale

Normativa dz Legge 248/2008
riferimento

Procediment:
interni propedentict

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e guando

Responsabife Caferri Alessandro

Uluitd operativa Commercio

Tudiriso Via Aurelia 455

Telsfona (07665280487 Fax

a-aictl acaferri@comune.santamarinella.rm. it
Link

Giorui df apertiirea dal lunedi al venerdi

Orarry dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

-




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Attivita Produttive

Procedimento Autorizzazione all installazione attiviti circense, parchi divertimento, spettacoli viaggiant

Durata in giorni

tipo DIA

Modalita d'evvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenii
interni propedentict

Passagei esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e quando
f—“———q—* ™~

Responsabife Caferri Alessandro

Ulnita operative Commercio

Tndivszo Via Aurelia 455

Telefono (7665280487 Fax

e-sraid acaferri@comune.santamarinella.rm.it
[ ink

Grorul di apertara dal lunedi al venerdi

Oraria dalie 10 aHe 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

-




Flenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Attivitd Produttive

Procedimento Autorizzazione alla pesca sportiva

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

emanazione provvedimento

LR b

Normativa di
riferimenio

Procedimenii
interni propedentict

Passaggi esterni
all’Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando
~

Respuncaliie Caferri Alessandro
Uluitd aperativa Demanio
Tndinszo Lungomare Marconi 101
Telefono 07665280486 s 07665280487
a-raeail svergati@comaune.santamarinella.cm.it
Link
Crtpind Jf apertura dal lunedi al venerdi
Orerrio dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

.




Elenco dei Procedimenti amministrativi

BT

Argomento Attivita Produttive

Pracedimento Autorizzazione apertura sala giochi

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione  |pagamneto diritd istruttoria €77
da presentare

Atto finale emanazione provvedimento
Normativa di R.D. 773/10931
riferimento ]

Procedimenti

interni propedentici

Passaggi esternt
all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e guando
™\

Responsabile Caferri Alessandro
Uit operativa Commercio
Tudiviszzo Via Aurelia 455
Telefona 07665280487 Fax
e-pnetdf acaferri@comune.santamarinella.rm. it
Iivk
Glorni di apertura dal lunedi al venerdi
Orarin dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

N



Argomento Attivita Produttive

Elenco dei Procedimenti amministrativi

Procedimento Autorizzazione per manifestazione fieristiche

Durata in giomi Decorrenza  |dalla presentazione dell'istanza/comunicazione
Modalita d'avvio  [Procedimento ad istanza di parte tipo DIA
Documentazione domanda con copia documento identiti e documentazione prevista nel regolamento

da preseniare

Aito _ﬁ:m[e emanazione provvedimento
Normativa di Regolamento comunale
riferimento

Procedimenti

inter propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e quando

Responsabite Caferri Alessandro

Llnitd aperativa Commercio

Indirizzo Via Aurelia 455

Telefoia 07665280487 Fax

e-sp7ctl! acaferri@comune.santamarinela.em. it
Link

Crzorni df apertira dal lunedi al venerdl

Orare dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

-

P (J
8]



FElenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Attivita Produttive

Procedimenio Autorizzazione per vendita diretta produttort agricoli

Decorrenza  |dalla presentazione dell'istanza/comunicazione

Dutrata in giorni

Modalitd d’avvio  |Dichiarazione di Inizio Attiviti tipo DIA
Documentazione

da presentare

Atto finale decorrenza termini DIA

Ll e s

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedeuntici

Passaggt esterni
all’Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando
™~

Respourabil Caferri Alessandro
[_;:’fzifz'} pperaliva Commercio
Lnetriszo Via Aurelia 455
Telefoun 07665280487 Fax
e-metil acaferri@comune.santamarinella.rm.it
Link
Giornl df apartara dal lunedi al venerdi
Orria dalle 10 aHe 12 (gioved: 15,30 - 17,30)

- _/

(4



Elenco dei Procedimenti amministrativi

T

Argomento Attivita Produttive

Procedimento Autorizzazioni per attivitd alberghiere ed extralberghiere

Durata in giorni

Modalitd d'avvio

Documentazione
da presentare

Atto ﬁ',rm[e emanazione provvedimento

Normativa di ionale 10/2007 e Regolamento regionale
riferimento

Procedimenti

innterni propedenttici

Passaggi esterni
all’Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quandg ~
Responsabile Caferri Alessandro
Uluiri aperativa Commertcio
[ndiviszn Via Aurelia 455
Telefono 07665280487 Fax
e-aieal! acaferri@comune.santamarinella.rm, it
Link
Groini f apertiru dal lunedi al venerdi
Orario dalle 10 alle 12 {giovedi 15,30 - 17,30)

e

90



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Attivita Produttive

Procedimento C - Determtnazione det turni di ferie degli impiand di distribuzione carburante.

Durata in giorni

Modalita d'avvio tipo DIA

Documenitazione
da presentare

emanazione provvedimento

R e L T e

Alto finale

Normative di
riferimento

Procedimenti
interni propedeuntici

Passaggt esterni
all'Ente

Altre informazioni {la determinazione avviene annualmente (mese di febbraio)

Chi, dove e quandg
N

Responsabile Caferri Alessandro
Ulniti eperative Commercio
Indivizzo Via Aurelia 455
Telefono 07665280487 Fax
e-metdl acaferri@comune.santamarineﬂa.rm.it
Link
Giorni of apertara dal Iunedi al venerdi
Orardo dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

.




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Artivita Produttive

Procedimento Comunicazione chiusura per ferie

Decorrenza

Durata in giorni

Modalitd d'avvip  {Comunicazione
Documentazione

da presentare

Atto finale recepimento michiesta

Normativa di
riferimento

Procediment:
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando ~
Responsabile Caferri Alessandro
Unita operativa Commercio
Indieezzn Via Aurelia 455
Telefono 07665280487 Fax
o-mtaadf acaferti@comune.santamarinella.rm.it
Link
Cerornd df upertura dal lunedi al venerdi
Orario dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

e




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Attivita Produitive

Procedimento Comunicazione di vendita pramozionale

Decorrenza  |dalla presentazione dell'istanza/comunicazione

A3 FbeE ey

Durata in giorni

Modalita d'avvio  |Comunicazione tipo DIA
Docimentazione

da presentare

Atto finale recepim

A LA T

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passagei esterni
all'Ente

Alire infm‘ng(zzim;i da presentarsi almeno 15 giorni prima della data di inizio

Chi,_dove e guando ~
Regpousabiie Caferri Alessandro
Uniti eperativea Commercio
Tndivizzo Via Aurelia 455
T{.’/ay‘éim 07665280487 Frse
e-smitil acaferri@comune santamarinella.rm. it
[ink
Gtorui di apertara dal lunedi al venerdi
Orario dalle 10 alie 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

-




Argomento Attivita Produttive

Procedimenio Comunicazione inizio saldi

Decorrenza

Durata in giornt

Modalitd d’avvio Comunicazione tipo DIA

Documentazione
da presentare

Atto finale recep t

Normativa di dalfact. 48 della legge regionale n.33/1999 e successive modificazioni

riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggl esterni
all'Ente

Altre infornmzz'om' presentare la comunicazione al Comune almeno 5 giorni prima

Chi, dove ¢ quando
™~

Responsabile Caferri Alessandro
Unita operativea Commetrcio
Lidiriizo Via Aurelia 455
Teiefono 07665280487 Fax
s-11eti! acafel"ri@comune.santamarinclla.rm.it
Link
Cetprud df aperiara dal luned] al venerdi
Orarin dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

. _/

o
I



FElenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Artivita Produttive

Procedimento Comunicazione vendite per liquidazione

Durata in giorni

Modaliti d’avvio

Documentazione
da preseniare

Atto finale

Normativea di
riferimento

Procedimenti

interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre z'nfornmzioni inviare al Comune almeno 20 giorni prima della data di inizio della vendita

Chi, dove e guando ~
Respansaliile Caferri Alessandro
{Lita aperativa Commercio
Lndirizzo Via Aurelia 455
ﬂ?/gjbfm 07665280487 Foase
e-rrail acaferri@comune.santamarinella.rm.it
I ink
Ceiorri of aperinra dal lunedi al venerdi
Chrzrzo dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

"

95



Flenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Arttivita Produttive

Procedimenio

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Procedimento ad istanza di parte

Documentazione
da presentare

Alto finale emanazione provvedimento

Normativa di
riferimento

Procedimenti:
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazion:

Chi, dove e quando

tipo DIA

Responsabile Caferri Alessandro

Liidta aperativa Commercio

Tndivisso Via Aurelia 455

Tetefoin 01665280487 Fase

e-imeit! acaferrif@comune.santamarinella. rm.it

Link

Giorul df apertira dal lunedi al venerdi

Orario dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)
e

\é“g

T




Flenco dei Procedimenti amministrativi

R

Argomento Attivita Produttive

Procedimenio D - Autorizzazione alla somministrazione di aliment e bevande a mezzo di distributori automatici.

Durata in giorni / comuczo

! tipo DIA

Modalita d’'avvio LA e{fedia

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
rifertmento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e quando
4 2 N

Regponsalile Caferri Alessandro

Linitd aperviiive Commercio

Tndirigs Via Aurelia 455

Telefano 07665280487 Fxe

a-iatt) acalerrificomune.santamarinella.cm.it
Link

Celogud df aperfairy dal lunedi al venerdi

Orariy dalie 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

-




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Attivita Produttive

Procedimento D - Autorizzazione alla sospensione dell attivitd commerciale.

Durata in giorni Decorrenza  |dalla presentazione dellistanza/comuni

Modalité d'avvio

Procedimento ad istanza di parte tipo DIA

Deocimentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passagei esterni
all'Ente

Altre informazion:

Chi, _dove e quando
\

Responsabile Caferri Alessandro
Uliitd operativa Commercio
Ludivizzo Via Aurelia 455
Telefono 07665280487 Fax
sl acaferri@comune.santamarinella.cm.it
Link
Caorn df apertura dal lunedi al venerdi
Orario dalle 10 aHe 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

\. /

-



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Attivitd Produttive

Procedimento E - Comunicazione per apertura, trasferimento e sub ingresso attivitd di barbiere, parrucchiere e mestieri

Durata in giorni

Modalitd d'avvio

Documentazione
da presentare

Aito finale

Normativa di
riferimento

Procedimenii
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre infornaazioni

Chi, dove e quando ~
Responsabile Caferri Alessandro
Ulugta operative ' Commetcio
Tudivizzo Via Auzelia 455
Tﬁ/ﬁﬁ?;‘m 07665280487 Faxe
-1zl acaferri@comune.santamarinefa.rm.it
Link
Grornt df apertara dal lunedi al venerdi
Orario dalle 10 alie 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

N




FElenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Attivita Produttive

Procedimento

Durata in giorni

Modalita d'avvio tipo DIA

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenii
tnlerni propedentici

Passapgi esterni
all'Ente

Altre inforneazioni

Chi,_dove e guandp ' ~
Respoasabile Caferri Alessandro
Uniti operativa Commercio
Tndiriozn Via Aurelia 455
mf“'fffz.? ) 07665280487 Fane
e-preril acaferrif@comune.santamarinella.rm.it
Fink
Crlornd df aperinra dal lunedi al venerdi
Orarig _ dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

.




Elenco dei Procedimenti amministrativi

g

T

Argomento Attivita Produttive

Procedimento F - Autarizzazione per attivitd temporanea di somministrazione di alimenti e bevande.

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Docnmentazione  |Copia della Denuncia inizio di attivita settore alimentare e copia documento identiti, pagamneto diritti
da presentare istruttoria €27
Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaget esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e guando
Responrabile Caferri Alessandro
Linita aperaiiva Commercio
Lndirisso Via Aurelia 455
Tﬁ/éjblm 07665280487 Fax
i acaferri@comune.santamarinelia.rm.it
[ink
Gidorni of apertara dal lunedi al venerdi
Orairo dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

N




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Attivita Produttive
Procedimento G - Autorizzazione per il commercio su aree pubbliche di tipologia A (con posteggio) e tipologia B
{itinerante)

alla presentazione dell'istanza/comunicazione

Durata in giorni

e T

Modalita d'avvio ¢ lipo DIA

Documentazione  |pagamneto diritti istruttoria €77
da presentare

emanazione provvedimento

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passagoi esterni
all’Ente

Altre informazioni

Chi, dove e auando
/,-—-—:_—.__(L_, \

Responsairife Caferri Alessandro

Luitd operativa Commercio

Ladivizzo Via Aurelia 455

Tf!/c_’ﬁ)fm 07665280487 Fase

-l acaferri@comune.santamarinella.rm.it

Link

Crlorad di aperrira dal lunedi al venerdi

Orava dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

o, )




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Attivita Produttive

Procedimento G - Permesso di occupazione di suclo pubblico in occasione di manifestazioni

dalla presentazione dell'istanza/comunicazione

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale dimento

T

Normativa di
riferimento

Procedimenti

interni propedentici

Passagei esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi. dowve e quando ~
Reiponalite Caferri Alessandro
Lluitd aperativa Commercio
Tudivizzo Via Aurelia 455
Tetefono 07665280487 Fae
e-parertd acaferri@comune.santamarinelia. rm.it
Link
Glarni df aperrara dal lunedi al venerdi
Orarig dalle 10 alie 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

.
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Flenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Attivita Produttive

Pracedimento Installazione videogiochi all interno di pubblico esercizio

Dutrata in giorni

Modalitd d'avvio

Docrumentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggi esternt
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando
~

Responrabife Caferri Alessandro
Ulniti operativa. Commercio
Ludivizzo Via Aurelia 455
Tetefone 07665280487 Fax
e-tictif acaferri@comune.santamarinelfa.cm.it
Link
Criorni di apertary dal lunedi al venerdi
Qraria dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30}

-

51



amministrativi

B

Flenco dei Procedimenti

Argomento Attivita Produttive

Procedimento M - Cambio di intestazione licenza di noleggio con conducente

Drurata in giorni

Modalitd d evvio

Docimentazione
da presentare

Atio ﬁ nale emanazione provvediment

P

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedeutici

Passaggi esterni
all'Ente

Alire informazioni

Chi. dove e quando ~
Respansabite Caferri Alessandro
Clnita operativa Commercio
Dndiviszo Via Anrelia 455
Teleforo 07665280487 Fax
37t acaferri@comune.santamarinella. rm.it
Link
Gilorni di apertura dal lunedi al venerdi
Oraito dalle 10 alle 12 {giovedi 15,30 - 17,30)

.




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Attivitd Produttive

Procedimento M - Cambio intestazione licenza taxi

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione
da presentare

Atto ﬁ'nale emanazione provvedimento

Lo

Normativa di
riferimento

Procedimenti
internt propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informmazioni

Chi, dove e quando
\

Responsabiie Caferri Alessandro
Unita operative Commercio
Tndiriszo Via Awrelia 455
Tetsfono 07665280437 Fax
e-ritadl  acaferri@comune.santamarinella,rm.it
_ink
Giigrad Jf aperra dal lanedi al venerdi
Orariv dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

.




Flenco dei Procedimenti 2

Argomento Attivita Produttive

Pracedimento M - Rilascio certificazioni o attestati inerenti | attivita NCC

dalla presentazione dell'istanza/comunicazione

Dugrata in gilorni

Modalita d'avvio 2 tipo DIA

Documeniazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentict

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e guando
~

Responsabite Caferri Alessandro
Ulnitid operaiiva Commercio
Indiviszo Via Aurelia 455
Teleforn 07665280487 Fax
¢-metf acaferri@comune.santamarinella.rm. it
Link
Gerornz df apertairg dal lunedi al venerdi
Orario dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

\-

~1



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Attivita Produttive

Procedimento Ordinanza di sospensione, revoca dell autorizzazione amministrativa per il commercio al dettaglio

Durata in giorni

Modalita d'avvio tipo DIA
Documentazione

da presentare

Atto finale emanaz

Normativa di

riferimento

Pracedimenii

interni propedentici

Passaggi esterni

all’Ente

Altre informazioni

Chi, dove e guando

Responsabile Cafesri Alessandro

Ulnita operativa Commercio

Indiviszso Via Aurelia 455

Telefona 07665280487 Fax

e-acif acaferril@comune. santamarinella.rm.it
Link

Glorni df aperizrg dal lunedi al venerdi

Orazrin dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)
. J

o
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Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Artivita Produttive
Procedimento P - Autorizzazione all insediamento, trasferimento, ampliamento e subingresso di artivita artigianale non

alimentare

Decorrenza

Durata in giorni

Modalitd d'avvie  |Dichiarazione di

ki

Inizio Attivitd

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenii
interni propedentici

Passagei esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando
‘\
Reiponsabile Caferri Alessandro
Ulniic operativa Commercio
Tndirizzo Via Aurelia 455
 Telsfono 07665280487 Fax
eetrctid acaferri@comune.santamarinella.rm it
I ruk
Gigruf df aperzara dal lunedi al venerdi
Orario dalle 10 alle 12 (giovedi 15,30 - 17,30)

N




Elenco dei Procedimenti amiministrativi

Argomento Cimitero

Procedimento Autorizzazione al privati per intervent manutentivi

Durata in giorni

Modalita d ‘avvio

Documentazione
da presentare

Atto ﬁnale emanazione provvedimento

Normaliva di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici
Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e guando
~
Respansabife Donatella Selis
Jniti operativa Servizio cimiteriale
Indivizzo Via Aurelia 455
Tedsfoso 07665280241 Fae 07665280241
-l dselis(@comune.santamarinella.rm.it
Link
Citoral o apertira lunedi, mercoledi e venerdi
Orarin dalle ore 10 alle 12

"




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Cimitero

Procedimento Autorizzazione sepoltura in tomba privata (tomba a terra e cappella)

Durata in giorni

Modalitd davvip

Documentazione
da presentare

Atto finale
Normativa di
riferimento

Procedimenii
interni propedentict

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e quando ~
Resporrabile Donatella Selis
Unitd gperatia Servizio cimiteriale 2
Fudivizzo Lungomare Marconi 101
Teistono 07665280516 Fax 07665280516
o-1tid santamarinellaservizi@virgitio.it
Tink
Crionid of apeivura dal lunedi al venerdi
Oraro dalle 10 alle 12 (martedi e giovedi 15,15 - 17,30)

A




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Cimitero

Procedimento Autorzzazioni alle esumazioni, traslazioni ed estumulazioni

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

€Il

TECi L i ERTE

anazione provvediment

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedeutici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informaziont

Chi. dove e guando
it

Responiabife Donatella Selis
Unita operativa Servizio cimiteriale 2
Indirizzo Lungomare Marconi 101
Telsfono 07665280516 Fux 07665280516
e-1mrtif santamarinellaservizi@virgilio.it
Pink
Giorni df apertuia dal lunedi al venerdi
Orario dalle 10 alle 12 (martedi e giovedi 15,15 - 17,30)

S




Elenco dei Procedimenti amuministrativi

Argomento Cimitero

Procedimento Autorizzaziont alle sepolture

Durata in giorni Decorrenza _

tipo DIA

Modalité d'avvie  |Procedimento ad istanza di parte

it

Documeniazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procediments
interni propedeutici
Passagei esterni

all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando ~
Responsabile Donatella Selis
Linitd aperaiiva Servizio cimiteriale 2
Lndirizzo Lungomare Marconi 101
Telsfone 07665280516 Fax 07665280516
e-titid santamarinellaservizi@virgilio.it
[ink
Giorui df aperfara dal lunedi al venerdi
Orario dalle 10 alle 12 (martedi ¢ giovedi 15,15 - 17,30)

\.. - _/




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Cimitero

Procedimento Disdetta coniratto luci votive

Durata in giorni : dalla presentazione dell'istanza/comunicazione

| tipo DIA

Modalité d'rvvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e autando

Revpunsabite Donatella Selis

Unitd operativa Servizio cimiteriale 2

Tudirizso Lungomare Marconi 101

Telefono 07665280516 Fax 07665280516

e-aai] santamarinellaservizi@virgilio.it

Link

Giorui df apertara " dal lunedi af venerdi

Orario dalle 10 alle 12 (martedi e giovedi 15,15 - 17,30}
e

it




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Cimitero

Procedimento Richiesta di fimborso 2 seguito di rinuncia della concessione

Durata in giorni

Modalita d’avvio tipo DIA

Documentazione
da presentare

Atto finale emanazione provvedimento

Normativa di
riferimento

Procedimeniti

interni propedeitict

Passaggi esterni
all'Ente

I'erogazione del rimborso avviene previa disponibiliti dell'ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando ~

| Responsabile DonateHa Selis

Linitid operative Servizio cimiteriale 2

Dndivisso Lungomare Marconi 101

Te&’j{mg 07665280516 Fuax 07665280516

a-reti! santamarinellaservizi@virgilio.it

Link

Giori df apertara dal lunedi al venerdi

Orario dalle 10 alle 12 (mattedi e giovedi 15,15 - 17,30)

o,



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Cultura

Procedimenio Accesso documenti archivio stordco

Durata in giorni

Modalita d svvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenit
interni propedentic:
Passaggi esterni

all'Ente

Altre informazion:

Chi, dove e guando
- ~

Responsabile Sabrina Giacchetta
Uit operative Cultura, Sport e Turismo
Tndivis=o Via Aurelia 455
Telefono 07665280232 Fax 06775280234
o-aeti! sgiacchetta{@comune.santamarinea.rm.it
Link
Gigrni df gpertare dal lunedi al venerdi
Oraria dalle ore 9 alle 13

\—
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Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Cultura

DProcedimento

Durata in giorni

Modalitad d avvio

Documeniazione
da presentare

Atto finale ]

Normativa di
riferimento
Procedimenit

interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

da richiedere almeno 30 giorni prima dello svolgimento della manifestazione

Altre inforinazzioni

Chi. dove e auando
bt dove e qus ~

Responsabife Sabrina Giacchetta

Linitd aperativa Cultura, Sport e Tutismo

Indivizzn Via Aurelia 455

Teiefono 07665280232 Fax 06775280234

e-piatil sgiacchetta{@comune.santamarinella.om.it

Link

Giorwi i apertura dal lunedi al venerdi

Orariy dalle ore 9 alle 13
. _/




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Cultura

Pracedimento Contrbuti a ent ed associazion

Durata in giorni

Meodalita d’avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

lutazione della Giunta

T AR T o b e e D o T T

Passaggi esterni
all'Ente

da presentare almeno 30 giorni prima deli'evento in caso di eventi straordinari altrimenti Ia

Altre informazioni
domanda deve essere presentata come previsto dal Regolamento Comunale

Chi, dove e guando . ~
Responsabile Sabrina Giacchetta
Unite aperetive Cultura, Sport e Turismo
Indivizzo Via Aurelia 455
Telefasg 07665280232 Fax 06775280234
e rpail sgiacchetta@@comune. santamarinella.rm.it
Link
Giorvl of apertar dal lunedi al venerdi
Orardo dalle ore 9 ale 13

e




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Cultura

Procedimento Donazione beni alla biblioteca

Durata in giorni

Modalita d’avvio  |Procedimento ad istanza di parte

Decumentazione
da presentare

Atto ﬁ;mle recepimento richiesta

PR

Normativa di
riferimento

Procedimeniti

interni propedeutici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando
Responsabile Sabrina Giacchetta
Uniti aperativa Cultura, Sport e Turismo
H ludirizzo Via Aurelia 455
Telfono 07665280232 Faxe 06775280234
a-mtattd sgiacchetta@comune.santamarinella.rm.it
Link
Gigra df apertara dal lunedi al venerdi
Oraro dalle ore 9 alle 13
\ )




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Cultura

Procedimento Iscrizione Albo associazioni

Durata in giorni

Modalitd d avvio

Documentazione
da presentazre

Atfo ﬁ nale emanazione provvedimento

Normativa di
riferimento

Procedimenit avione del Consiglio Commmale
interni propedentici ™ : =

Passager esterni
all'Ente

Altre infonrmzz'g;u’ la richiesta di iscrizione deve essere presentata entro il mese di ottobre di ogni anno

Chi, dove e quando
Responsabife Sabsina Giacchetta
Linitd aperativa Cultura, Sport e Turismo
Indirizzo Via Aurelia 455
Telefono 07665280232 Fase 06775280234
el sgiacchetta@comune.santamarinella.rm.it
Link
Gipraf i apertiru dal lunedi al venerdi
Orario dalle ore 9 alle 13

S

)
b
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Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Cultura

Procedimento Rilascio autorizzazion

Durata in giorni

Modalita d'avvio tipo DIA

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedeuntict

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quande ~
Responsubite Sabrina Giacchetta
Unitd operativa Cultura, Sport e Turismo
Indiviszo Via Aurelia 455
Tf’/g/bﬂc? 07663280232 Fane 06775280234
e-izetit sgiacchetta@comune.santamarinella,rm_ it
Link
Glorui df apertara dal lunedi al venerdi
Orervo dalle ore 9 alle 13

\.




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Edilizia Privata

Procedimento Certificato di agibilita

Durata in giorni

Modalita d'avvio tipo DIA

dichiarazione direttore dei lavori, collando strutturale, dichiarazione sugli impianti, certificazione Legge 13 ¢ [

Documentazione
46/90, autorizzazione agli scarichi, accatastamento, collaudi strurturali

da presentare

Atto finale

Normativa di IDPR.380/2001 e ss.ii
riferimento

Procedimenii
interni propedeutici

Passagei esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e quando
\

Responsabiie Claudio Gendl
ndtel aperatiye Edilizia Privata e Urbanistica
IJ neirizzo Via Rucellai 24
Telefaro 07665280480-1-2 Fue 0766537031
e-metif urtbanistica@ecomune.santamarinella.rm.it
Link
Glomi di apertara Moartedi e Giovedi
Chrario dalle ore 9 alle 13

.




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Edilizia Privata

Procedimenio Denuncia inizia attivit

Lhirata in giorni

Modalitd d"avvie |Dichiarzione di Inizio Atthviti

Docitmentazione
da presentare

Atto ﬁ:mle decorrenza termint DIA

Normativa di art. 22 DPR 380/2001
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passagai esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi_doeve e guando ~
Rexponsabife Claudio Gentli
Uniti aperariva Edilizia Privata e Urbanistica
Indiviszo Via Rucellai 24
Tf/cjbl:o 07665280480-1-2 Fox 07665370351
e-aidif urbanistica@comune.santamarinella.cm. it
Link
Giorni df apervur Martedi e Giovedi
Orarty dalle ore 9 alle 13

M




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomeitto Edilizia Privata

Procedimento Permesso a costruire

Durata in giorni

Modalita d'svvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passager esterni endenza)

all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e quando
N

Responsabile Claudic Gentili
Ulnitd operative Edilizia Privata e Urbanistica
Tudirizzo Via Rucellai 24
Telefono 07665280480-1-2 P 0766537031
e-mail urbanistica@comune.santamarinella.rm.it
[ ink
Gioriii di apertira Martedi e Giovedi
Ovrarfy dalle ore 9 alle 13

e,



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Edilizia Privata

Procedimento Richiesta certificato idoneitd sbitativa

Durata in giorni

Modalitd d'avvio

Documentazione  |fotocopia documento di identita vilida del richiedente; fotocopia permesso di soggiomo valido del

da presentare richiedente; fotocopia nulla osta al lavoro subordinato domestico del lavoratore

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazion:

Chi, dove e quando
~
Responsabile Claudio Geniili
Uingtid aperativa Edilizia Privata e Urbanistica
Dndiviczo Via Rucellaj 24
‘ Telefono 07665280480-1-2 Fax 0766537031
e-ci] urbanistica@comune.santamarinella.rm.it
Link
Giigrit di apervara Martedi e Giovedi
Orario dalle ore 9 alle 13
N Y
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Flenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Edilizia Privata

Procedimento Richiesta risarcimento danni

Dirata in giomi / Cﬂzione

Modalitd d'avvio  |Procedimento ad istanza di parte tipo DIA

Documentazione  |facsimile presente sul sito
da presentare

Atto finale recepimento richiesta

Normativa di
riferimento

Procedimenti  |sopralinogo Polizia Locale ed Ufficio Tecnico
interni propedentici == —

trasmissione della pratica all'agente assicurativo

Passaggt esterni
all'Ente

it

Chi. dove e guando ~
Responrabde Stefano Verzilli
Unztd aperative Economato
Indirigzso Lungomare Marconi 101
T ﬁ/gfbﬂ() 07665280356-361 Faxe 07665280360
e raif sverzilli@comune.santamarinella. rm. it
L ink
Cifornt of apertars dal Iunedi al venerdi
Qrario Lun,Mer e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

o

J
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FElenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Edilizia Privata

Procedimento Richiesta scorporo opere opere di urbanizzazione primarie {edifici privati)

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
internt propedeuntici

Passagei esterni
all'Ente

Altre infommzz'o;zz' subordinato all'approvazione da parte deila Giunta

Chi,_dove e quando
~

Responsabite Domenico Guidoni
Ulnitd operativa Pronto intervento, Tecnico Manutentivo
Lndiriszo Lungomare Marconi 101
Telsforo 07665280508 Fax 07665280502
e-iciéd dguidoni@comune.santamarinella.rm.it
Tink
Glorni df aperiira dal lunedi al venerdi
Orario dalle ore 8 alle 14 ¢ dalle 15 alle 18 (solo martedi e giovedi)




Elenco dei Procedimenti amministrativi

i RS

Argomento Edilizia Privata

Procedimento Ricldesta scosporo opere opere di utbanizzazione primarie (lottizzazioni)

Durata in giorni

Modalite d'avvio

Docummentazione
da preseniare

Atto finale

i i bt

manazione provvedimento

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedeutici
Passaggi esterni

all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e quando
™~

Responiabile Domenico Guidoni
Ulnita operativa Pronto intervento, Tecnico Manutentivo
Tndivizzo Lungomare Marconi 161
Telefouo 07665280508 | Fax 07665280502
e-tail dguidoni(@comune.santamarinella.rin, it
Link
Glorni i apertara dal lunedi al venerdi
Orario dalle ore 8 alle 14 e dalle 15 alle 18 (solo martedi e giovedi)

"

)
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FElenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Polizia Locale

Procedimento Comunicazione cessione di fabbricato

Decorrenza  {dalla presentazione dell'istanza/comunicazione

Durata in giorni

Modalita d'eovio i i di parte i tipo DIA

Documentazione
da presentare

Atlo finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
internt propedeuntict
Passaggi esterni

all’'Ente

Altre informaziont

Chi, dove e qitando
Responsabite Enrico Biferari
Uinitd operativa Polizia Locale
Tndiriezo Via Aurelai 298
Teiefona 0766537218 Fax
epeedf poliziamunicipale(@comune.santamarinella.om.it
Link
Gitorni df apertara tutti i giorni (anche festivi)
Oraro dalle 9,30 alle 12,30 e dalle 15 alle 18

- | _J
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Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Polizia Locale

Procedimento Gestione della viabiliti in deroga alla limitazione di transiio per mezzi di peso superiore alle 5 tonnellate

Durata in giorni Decoirenza |dalla presentazione dell'istanza/comusnicazione
Modalitd d'avvio  |Procedimento ad istanza di parte tipo DIA
Docimentazione

da presentare

Atto finale emanazione provvedimento

et e e

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici
Passager esterni

all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando ~
Responsabile Entico Biferari
Unitd operaiiva Polizia Locale
Indirizzo Via Aurelai 208
Tehfono 0766537218 Fax
e-sretil poliziamunicipale@comune,santamarinella.rm.it
Link
Grorai df apertura tutti i giorni (anche festivi)
Ohario dalle 9,30 alle 12,30 e dalle 15 alle 18

.




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Polizia Locale

Procedimento Gestione della viabilitd per particolad categode di utenti

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

emanazione provvedimento

2 ki

Nermativa di
riferimento

Procedimenii

interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre infornz(zzio ni |per il rdnnovo é sufficiente il certificato del medico condotto

Chi, dove e quando
Responsabile Enrico Biferari
Uit aperativa Polizia Locale
Indivizzo Via Aurelai 298
Telefora 0766537218 e
a-meti! poliziamunicipale@comune.santamarinella.om.it
Link
Giorni df aperinra turti i giorni (anche festivi)
Orario dalle 9,30 alle 12,30 e dalle 15 alle 18

A




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Polizia Locale

Procedimento Rilascio copia sinistri con feriti

Durata in giorni

Modalita d’avvio

Procedimento ad istanza di parte
Docimentazione
da presentare

Atto finale emanazione provvedimento

Normativa di
riferimento

Procedimenis

interni propedeniici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre inforneazioni |{Dei10D giorni, 90 sono necessari pet I'eventuale diritto di sporgere quetela

Chi, dove e guando
Responsabile Enrico Biferari
Unitd operativa Polizia Locale
Indivizzo Via Aurelai 298 !
Telefonn 0766537218 Fax
e~dil poliziamunicipale@comune.santamarinella.rm. it
3
Cetprnd of apertaira tutti i giomi (anche festivi)
Oraric dalle 9,30 alle 12,30 e dalle 15 aile 18

-




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Polizia Locale

Procedimenio Rilascio copia sinistri stradali senza fedt

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenii
interni propedeutici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e quando

tipo DIA

Responsabile Enrico Biferari

[iuita gperaliva Polizia Locale

Lndivizzo Via Aurelai 298

Telefono 0766537218 : Fasc

e-rail poliziamunicipale(@comune.santamarinella.rm.it
I ink

Giorni df apertira tutt i giorni {anche festivi)

Orairo dalle 9,30 alle 12,30 e dalle 15 alle 18
N

G

D)




Elenco dei P

Argomento

Procedimenio

Durata in giorni
Modalita d'avvio

Dacumentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenit
internt propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

rocedimenti amministrativi

Polizia Locale

Rilascio dei permessi di transito in deroga

tipo DIA

emanazione provvediment

RTETS IS

Chi, dove e quando
™~

Respansabile Enrico Biferari
Unitd operative Polizia Locale
Indiviszzo Via Aurelai 298
Telefona 0766537218 Fax
¢-mett] poliziamunicipale@comune.santamarinella.rm. it
Iink

Glorui di apertura

Orario

.

tutt i giorni (anche festivi)

dalle 9,30 alfe 12,30 e dalle 15 alle 18




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Polizia Locale

Procedimenio Rilascio del nulla osta per gare podistiche, ciclistiche e attivitd vane

Durata in giomi

Modalitd d'avvio

Dacumentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Proceditmenti
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre infmmgzioni da richiedere almeno 20 giorni prima deil'evento

Chi. dove e quando N
Responsabile Enrico Biferari
Unitd operative Polizia Locale
Indiriszo Via Aurelai 298
Telefono 0766537218 Fax
ol poliziamunicipale(@comune.santamarinefla.rm.it
Link
Cidornt di apertarit tutti i giorni (anche festivi)
Orarie dalle 9,30 alle 12,30 e dalle 15 alle 18

.

)

G



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Pubblica Istruzione

Procedimenio Concessione assegni di studio

Durata in giorni

Modalitd d’avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenit

interni propedentict

Passagei esterni
all'Ente

Altre infm-mgzimzz’ subordinata al bando e finanziamento regionale

Chi, dove e auando ~
Respoasabile Stefania Poliandri
Uit aperativa Scuola
Tndirizzo Via Garibaldi 16
Telefano 07665280505 Fuax 07665280505
g-miail mmulargia@comune.santamarinella.rm.it
[ ink
Civrui df apertara dal hinedi al venerdi
Orarfo Lun,Mer e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

o




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Pubblica Istruzione

Procedimento Concessione borse di studio e libr dt testo

Durata in giorni

Modalita d'avvio tipo DIA

Documentazione Copia del documento di identith del richiedente, modello ISEE, Docamentazione Fiscale (fatture in
da presentare dettaglio) comprovante le spese effettivamente sostenute

Atto finale recepimento richiesta

Normativa di
riferimento

Procedimenit

interni propedentici

Passapoi esterni
all'Ente

Sia I'erogazione dei fondi che la data per Ia trasmissione della graduatoria dipendono dalla Regione}

Altre informazioni

Chi. dove e quando
™~
Respansabile Stefania Poliandri
Jndtd aperativa Scuola
Tndiriszo Via Garibaldi 16
Telefono 07665280505 Fax 07665280505
e-prcti! mmulargia@comune.santamarinella.rm.it
Link
Giornl df aperiara dal lunedi al venerdi
Oramo Lun,Mer e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

N




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Pubblica Istruzione

Procedimenio Domanda per assistenza specialisitca diversamente abili

Durata in giorni

Modalita d'avvio  |Procedimento ad istanza di parte

R

Daocumentazione certificazione sanifara
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferiniento

Procedimenti
interni propedentici
Passaggt esterni

all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e grando ~
Respousabile Stefania Poliandri
Unitd operativa Scuola
Tndirizzo Via Garibaldi 16
Telefono 07665280505 Fae 07665280505
a-mment! mmulargia@comune.santamarinella.rm.it
I ink
Georad df apertara dal lunedi al venerdi
Chrario Lun,Mer e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

\




Elenco dei Procedimenti amministrativi

5

Argomento Pubblica Istruzione

Procedimento Iscrizione asilo nido

Darata in giorni

Modaliti d'avvio

fotocopia del documento d'identiti del richiedente; copia del certificato ISEE; eventuale certificazione su
particolari patologie (rlasciato dalla ASL).

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentict

Passapgi esterni
all’Ente

decorrenza dall'avviso pubblico. L'accesso ¢ subordinato all'eventuale lista d'attesa

Altre informazioni

Chi. dove e guando '
Responrabile Di Luzio Claudio
Unitd operativa Scuola
Tadirizzo Via Garibaldi 16
Telefono 07665280505 Fax 07665280505
e-srai! mmulargia@comune.santamarinella.rm.it
Link
Ceiprad df apertara dal lunedi al venerdi
Orario Lun,Mer e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15}

e




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Pubblica Istruzione

Procedimenio Iscrizione mensa scolastica

dell'istanza/comunicazione

Duraia in giornt

Modalita d'avuvio tipo DIA

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimeni.
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando ~
Responsabile Stefania Poliandri
Lt operativa Scuola
Lndivizzo Via Garibaldi 16
Tf.’fa_’]’bim (7665280505 Fax 07665280505
e-mail : mmulargia@comune.saniamarinella.rm.it
Link
Griornl di aperfarg dal lunedi al venerdi
Oraifo Lun,Met e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

N




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomenlo Pubblica Istruzione

Procedimento Iscrizione per il pre scuola

azione

Durata in giorni

Modalita d'avvio tipo DIA

Documentazione
da preseniare

Atto finale
Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni dalla pubblicazione del bando

Chi, dove e guando ~
Responiabile Stefania Poliandsi
Unit operative Scuola
Tadieszo Vix Garibaldi 16
Tﬂ.”gbno (7665280505 Fax 07665280505
e-r7icil mmulargia@comune.santamarinelia.om.it
[ ink
Giorii i aperizra dal tunedi al venerdi
Qo Lun,Met e Ven (10-12,30) Mart ¢ Giov {15,15-17,15)

-




Argomento

Procedimenio

Durata in giorni
Modalita d'avvio

‘Documentazione

da presentare

Atio finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti

interni propedentici

Puassaggi esterni

all'Ente

Altre informazioni

Elenco dei Procedimenti amministrativi

Pubblica Istruzione

Iscozione trasporto scolastico

Procedimento ad istanza di parte

recepimento richiest

& obbligatorio compilare il modello "autorizzazione a scendere” o delega al ritiro dell’alunno

Chi, dowve e guando

Resposniabify

Unita operativa
Indirizzo

Telefasno

e-metif

Link

Gilornd di apervara

Oraito

\-

Stefania Poliandri

Scuola

Via Garibaldi 16

07665280505 Fane 07665280505

mmulargia@comune.santamarinella.cm.it

dal lunedi al venerdi

Lun,Mer e Ven {10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

E



Elenco dei Procedimenti amministrativi

- Argomento Servizi Demografici

Procedimento Autentica copia conforme

Durata in giorni

Modalita d’'avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale emanazione provvedimento

Eitvit BRas e b T O

Normativa di
riferimento

Procediment
interni propedentici
Passaggr esternt

all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando ~
Responsalbile Carla Rocchi
Linita operaiive Anagrafe
Indirizzo Lungomare Marconi 101
Tedsfino 07665280362 Fax 07665280367
e-srrei! crocchif@comune.santamarinella.rm.it
Link
Gigrng df apertara dal lunedi al venerdi
Orario Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

-




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomenlo Servizi Demografici

Procedimento Autentica della firma

Decorrenza

Durata in giorni

Modalitd d'avvio  |Procedimento ad istanza di parte

Documeniazione
da presentare

Atto finale emanazione provvedi

i

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentict

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e quando
~ “
Responiabile Caila Rocchi
Unita operaiiva Anagrafe
Iudiriszo Lungomare Marconi 101
Telefono 07665280362 Fae 07665280367
e-riail crocchi@comune.santamarinella.rm.it
Link
Gilorni di apertara dal lunedi al venerdi
Orario Lun,Mar, Mer e Ven {9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

.

L=



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomenio Servizi Demogtafici

Procedimento Autentica firme per passagio di propdetd auto

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale
Normaltiva di
riferimento
Procedimenti
interni propedentici
Passaggi esterni

all'Enie

Altre infornaazioni

Chi, dove e guando
Responrabile Carla Rocchi
Ulnitd operativa Anagrafe
Tudirizzo Lungomare Marconi 101
Telefouo 07665280362 Fax: 07665280367
el crocchif@comune.santamarinella.rm. it
Link
Giorad di daperara dal lunedi al venerdi
Orarro Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

N

E
o)



Elenco dei Procedimenti amministrativi

=

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Autentica foto

sentazione dell'istanza/comunicazione

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedeutict

Passaggi esterni
all'Ente

Altre infornzazioni

Chi. dove e gquando
- “
Responsabile Carla Rocchi
Ulnitd operaiiva Anagrafe
Tudirizsn Lungomare Marconi 101
Telefono 07665280362 Fax 07665280367
e-rat] crocchi@comune.santamarinella.rm.it
Link
CGilorii of apertira dal lunedi al venerdl
Orarig Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

.




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimenio Autodzzazione per cremazione salme

Durata in giorni

tipo DIA

Modalita d'avvio

Docimentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
tnterni propedentici

Passaggt esternii ASL, Procura
-all'Ente T

Altre informazioni

Chi, dove e quando
. N

Responsabile . Carla Rocchi
Unitd operativa Anagrafe
Indirizzo Lungomare Marconi 101
Telsfono (07665280362 Fax 07665280367
e-reii! crocchi@comune.santamarinella.rm.it
Link
Giorni df aperiars dal lunedi al venerdi
Orardo Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

..




Elenco dei Procedimenti amministrativi

FRE75ED

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Cancellazione AIRE

Decorrenza  |dalla presentazione dell'istanza/comunicazione

Durata in giorni

d istanza di parte tipo DIA

Modalita d’avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici ™

Passaggt esterni
all’Ente

comunicazione al Consolate

TEEETRS

Altre informazioni

Chi, dove e quando
\

Responsabife Carla Rocchi
Unita aperatina Anagrafe
Tndinizzo Lungomare Marconi 101
Telefouno 07665280362 Fuxe 07665280367
el crocchi@comune.santamarinella, rm. it
Link
Glarnd df apertara dal lunedi al venerdi
Qraria Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

\ _/




Elenco dei Procedimenti a

Argomento Servizi Demografici

Procedimente Cancellazione anagrafe Emigrazione

Durata in giorni

Modalita d'avvio tipo DIA
Documentazione
da presentare
Atio finale emanazione provvedimento
Normativa di
riferimento
Procedimenti
interni propedentici
Passaggt esterni
all'Ente
Altre informuazioni

Chi, dove e auando

Y

Responsabile Carla Rocchi
Unita aperativa Anagrafe
Indirizzo Lungomare Marconi 101
Tedefono 07665280362 Faxe 07665280367
e-mrctdd crocchi@ceomune.santamarineila.rm.it
Link
Caforatd df aperta dal lunedi al venerdi
Orario Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

-

2



Flenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimenlo Cancellazione anagrafica per altro comune allf estero

Durata in giorni

Modalitd d'avvio

Daocumentazione
da presentare

Atto ﬁmzle emanazione provvedimento

Normativa di
riferimento

Procediment: accertamneto della Polizia Locale
interni propedentici == e

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando
\

Responrabile Carla Rocchi
Uit operativa Anagrafé
Indiriczzo Lungomare Marconi 101
Telefono 07665280362 Fax 07665280367
e-srieitl crocchif@comune.santamarinella.rm.it
Link
Giorni di apertar dal funed] al venerdi
Oraro Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

-




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Certificato esito di leva

Durata in giorni

Modealitid d'avvio

Daocumentazione
da presentare

Atto finale
Normativa di
riferimento
Procedimenti
interni propedentici
Passaggi esterni

all'Ente

Altre infornazioni

Chi, dove e quando ~
Responsaliie Carla Rocchi
Uwnitd operative Anagrafe
Indiriszo Lungomare Marconi 101
Tedeforo (7665280362 Fax 07665280367
g-reil crocchi@comune.santamarinella.rm.it
Tink
Glorui i apertara dal lunedi al venerdi
Orario Lun,Mar, Mer ¢ Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

.




Argomento Servizi Demografici

Procedimento Consultazione liste elettorali

Durata in giorni dalla presentazione dell'fstanza/comunicazione

Modalita d’avvio tipo DIA
Documentazione
da presentare
Atto finale emanazione provvedimento
Normativa di
riferimento
Procedimenti
interni propedentict
Passagai esterni
all'Ente
Altre informazioni
Chi., dove e quando ~
Responsabile Carla Rocchi
Uluitd operative Anagrafe
Indiviszo Lungomare Marconi 101
Telefono (7665280362 Fax 07665280367
g-riatl crocchi@comune.santamarinella.rm.it
Link
Grorni dof aperfara dal lunedi al venerdi
Orariv Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

.




FElenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Denuncia di nascita

Durata in giorni

Modalita d’avvio

Dacumentazione
da presentare

Atto finale

- Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando
/"'_‘*‘—q"' ~

Responrabile Carla Rocchi
Linita operativa Anagrafe
Tndiriszo Lungomare Marconi 101
Telefone 07665280362 Fax 07665280367
e-aeil cracchi@comune.santamarinella.om.it
[ink
Catprad df apertara dal hunedi al venerdi
Orario Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)
- _/




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento . Servizi Demografici

Procedimento Dichiarazione di disconoscimento

Durata in giorni dalla presentazione dell'istanza/ comunicazione
Modalitd d'avvio  |Procedimento ad istanza di parte tipo DIA
Documentazione

da presentare

Atto finale recepimento richiesta

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informuazioni

_Chi, dowe e guando
N

Responsabile ' Carla Rocchi
Llnita aperativa Anagrafe
Indirizzo Lungomare Marconi 101
Teleforno 07665280362 Fux 07665280367
o-metif crocchi{@comune.santamarinelfa.rm.it
[ink
Giornd off sipertara dal lunedi al venerdi
Orario Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

-




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimerito Dichiarazione di matrimonio civile

Durata in giorni

Modalita d’avvio

Documentazione
da presentare

Atlo finale

Nermativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedeutici
Passagai esterni

all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e guando _ N
Respansabile Carla Rocchi
Uuita aperativa Anagrafe
Dndivizzo Lungomare Marconi 101
T{?,”:".‘]‘E?i;’ﬂ 07665280362 Fax 07665280367
e-mraif crocchif@comune,santamarinella.em.it
Link
Giorad df apertar dal lunedi al venerdi
Orario Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

\. )




Flenco dei Procedimenti amministrativi

PR A A

Argomento Servizi Demografici

Procedimento

Durata in giorni

Modalitd d"svvio edimento ad istanza di parte

Documentazione
da presentaie

recepimento tichiesta

R e i ptesr

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentict

Passaget esterni
all'Ente

Altre informrezioni

Chi, dove ¢ guando : ~
Responsabile Carla Rocchi
Uiniti aperative Anagrafe
Tudieiezo Lungomare Marconi 101
T(?!Lﬂ'im 07665280362 Fax 07665280367
e-rirtid crocchi@comune.santamarinela. rm. it
I ink
Gilorni di apertary dal lunedi al venerdi
Orario Lun,Mar, Mer ¢ Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

S

8o’



Elenco dei Procedimenti amministrativi

i1

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Dichiarazione di perdita della cittadinanza italiana

Durata in giorni

Modalitd d'avvio tipo DIA

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimentii
interni propedentici

Passaggj estersni Prefettura, Consolato
all'Ente o T

Altre infornzazioni

Chi, dove e guando
N
Reiposnrabile Carla Rocchi
Ulizia operative Anagrafe
Tndirizzo Lungomare Marconi 101
Telefono 07665280362 Fax 07665280367
e-maril crocchi@comune.santamarinella.rm. it
Link
Glowni of apertara dal lunedi al venerdi
Qo Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)
\. _/




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimentio Dichiarazione di riacquisto della cittadinanza italiana

Durata in givrni

Modalitd davvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

emanazione provvedimento
AT R R AT

TR s

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passagei esterni
all'Ente

Altre informaziont

Chi, dove e guando
\

Responsabife Carla Rocchi
Linitd operative Anagrafe
Lndivizzo Lungomare Marconi 101
Telsfona 07665280362 Fax 07665280367
¢-mrettl crocchi@comune.santamarinella.fm.it
Link
Glornl di aperfavg dal lunedi al venerdi
Orario Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

-

&3



Argomento Servizi Demografici

Procedimento Dichiarazione di riconoscimento di figlio naturale

dalla presentazione dell'istanza/comunicazione

Durata in giorni

Modalitd d'avvio  |Procedimento ad istanza di parte tipo DIA
Documentazione
da presentare
Atto finale
Normativa di
riferimento
Procedimenti
interni propedentici
Passaggi esterni
all'Ente
Altre informaziont
Chi. dove ¢ guando
~
Responialife .Carla Rocchi
Unitd operative Anagrafe
Tndivizzo Lungomare Marconi 101
Tetefono 07665280362 ' Fax 07665280367
L ettt crocchi@comune.santamarigella.em.it
Link
Gilorni di aperrara dal lunedi al venerdi
Orardo Lun,Mas, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)
g _




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Dichiarazione di riconoscimento di nascitaro

Diurata in giorni

Modalita d'svvio
Documentazione

da presenlae

Atlo finale emanazione provvedimento

Normativa di

riferimento
Procedimenli

internt propedentici

Passageoi esterni

all'Ente

Altre informuazion:

Chi, dove e quando ~

Responsabile Carla Rocchi

Uniri aperaiive Anagrafe

Indivicza Lungomare Marconi 101

Telefona 07665280362 Fax 07665280367

e-imrail . crocchi@comune.santamarineHa.rm.it

Link '

Glorit df aperiara dal Iunedi al venerdi

Orario Lun,Mar, Mer € Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

_ ),

KO



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimenio Dichiarazione sostitutva di atto di notorieta

Durata in giorni

Modalitd d’avvio  [Procedimento ad istanza di parcte

R ettt

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa d7
riferimento

Procedimenti
interni propedentict

Passaggi esterni
all'Ente

Altre infornaezioni

Chi, dove e quando
‘\

Responsabite Carla Rocchi
Unita aperativa Anagrafe
Ludirizze Lungomare Marconi 101
Telsfono 07665280362 Fse 07665280367
e-mmedl crocchi@comune.santamarineta.om. it
Link
Glond of apertara dal lunedi al venerdi
Orario Lun,Mar, Mer e Ven {9-12,30) Mast e Giov (15,15-17,15)

-

A



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Tscrzione anagrafica cittadini comunitari

Durata in giorni

Modalite d'avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

- Normativa df
riferimento

Procediniend
internt propedentici ™

Passaggi esterni
all'Ente

Altre infornzazioni

Chi, dove e quando
‘\

Rerponiabile Cartla Rocchi
Unitd operative: Anagrafe
Lndirizso Lungomare Marconi 101
Telefonn 07665280362 Fux 07665280367
e-wiall crocchi(@comune.santamarinella.rm.it
_ink
Geiorud df aperiara dal lunedti al venerdi
Qrario Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart ¢ Giov (15,15-17,15)

(N

Q2



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Iscrizione anagrafica Italiand

Duraia in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione
da presentare

Aito finale

Normativa di
riferimento

Procedimenii
interni propedentici ==

e di pro

e e T

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando ~
Responsabite Carla Rocchi
Uinitd operative Anagrafe
fudiriszo Lungomare Marconi 101
Teleforo 07665280362 Fiase 07665280367
e-miarif crocchi@comune.santamarinella.rm.t
Link
Giorni df apertmra dal Iunedi al venerd]
Oraréa Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

S

95



Flenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Iscrizioni anagrafiche Stranied

Dutvaia in gfo i resente dell'istanza/comunicazione

Modalitad d'avvio  |Procedimento ad istanza di parte 1 tipo DIA
Documeniazione

da presentare

Atto ﬁ'n(z[e emanazione provvedimento

Normativa di
riferimente

Procedimenti
interni propedentici ™=

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando ~

Respourabile Carla Rocchi

Juitd aperativa Anagrafe
Indirizzo : Lungomare Marconi 101

Telefono 07665280362 Fase 07665280367
e-maif crocchi{@comune.santamarinella.rm.it
Link
Criornl df apertara dal lunedi al venerd}
Orarro Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30} Mart e Giov (15,15-17,15)

N

2l



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Proroga della scadenza della carta d identita

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione
da preseniare

Alto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici
Passaggt esterni

all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e quando
‘\

Responsabile Carla Rocchi
Uinitd operativa Anagrafe
Indérizzo Lungomare Marconi 101
Telefono 07665280362 Fax 07665280367
e-1ati! crocchi@comune.santamarinella. mm.it
Link
Ciorni of apertara dal lunedi al venerdi
Orarie Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

\\




FElenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento .Rr::ttiﬁcazione di atti di Stato Civile

Durata in giorni

Modalitd d'avvio  |Procedimento ad istanza di parte tipo DIA
Documentazione

da presentare

Atto ﬁnale emanazione provvedimento

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentict
Passaggi esterni

all’'Ente

Altre inforieazioni

Chi, dove e quando
\

Responsabife Carla Roechi
Unira aperativea Anagrafe
Tudirizso Lungomare Marconi 101
Teizfoin 07665280362 Fase 07665280367
o-rial! crocchi@comune.santamarinella.rm.it
Link
Glornf df apertaira dal lunedi al venerdi
Orario Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

.

e



Argomento

Procedimerio

Durata in giorni
Modalita davvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggi esterni
all'’Ente

Altre informuazioni

Elenco dei Procedimenti ammministrativi

Servizi Demografici

Richiesta di pubblicazione di matrimonio

Chi. dowve e greando

Responsabile

Uniti gperative
Tndiriczo

Telgfono

e-matil

Link

Cetgrart di aperta

Orarin

N

Carla Rocchi

Anagrafe

Lungomare Marconi 101

07665280362 Fasx 07665280367

crocchi@comune.santamarinella.rm.it

dal lunedi al venerdi

Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

kS




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimerio Riconoscimento materno o congiunto anteriore alla nascita

Durata in giorni istanza/comunicazione
Modalita d’avvio tipo DIA
Documentazione
da presentare
Atto finale emanazi
Normativa di
riferimento
Procedimenti
interni propedentici
Passagei esterni
all'Ente
Altre informazioni
Chi, dove e guando ~
Responrabile Carla Rocchi
Ulniti aperativa Anagrafe
Tudiriszo Lungomare Marconi 101
T{.’fzy‘bno 07665280362 Fax 07665280367
e ppetid crocchi@comune.santamarinefla.rm.it
L ink
Giorai df apertara dal lunedi al venerdi
Orarip Lun,Mar, Met e Ven (9-12,30) Mart ¢ Giov (15,15-17,15)
k j

g3



Flenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Rilascio attestato di soggiorno per cittadini comunitasd

Durata in giorni

Modalitd d’avvio  |Procedimento ad istanza di parte tipo DIA
Documentazione

da presentare

Atto ﬁ nale emanazione provvedimento

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e quando
Responsabile Carla Roechi
Unita operative Anagrafe
Tndiviszo Lungomare Marconi 101
. Tl?k_’jbﬂo 07665280362 P 07665280367
el crocchi@eomune.santamarinella.rm.it
Link
Gezorni dof apertara dal lunedi al venerdi
Orarin Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

\—




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimenlo Rilascio attestato di soggiorno permanente per cittadini comunitari

Durata in giorni

Modalita d'avvio  {Procedimento ad istanza di parte

Documeniazione
da presentaze

Atto finale emanazione provvedimento

FTSTL L s e A Lk e

Normativa d&i
riferimento

Procedimeni

interni propredentici

Passaggi esterni p
‘all'Ente

Altre informuazioni

Chi, dove e grando
™\

Responsabite Carla Rocchi
Unitd aperativer Anagrafe
Tudirzzzo Lungomare Marconi 101
Tetefono 07665280362 Fax 07665280367
e-seti! crocchi@comune.santumarinella.om.it
Link
Giorad df apeitam dal lunedi al venerdi
Orarzn Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mast e Giov (15,15-17,15)

. /




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Rilascio carta d identita

Durata in giorni

Modalitd d’avvie  {Procedimento ad istanza di part

Documentazione
da presentare

Atto ﬁ nale emanazione provvedimento

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando
"\

Responsabite Carla Rocchi
Ulniti operativa Anagrafe
Tndivizzo Lungomare Matconi 101
Teiefoms 07665280362 Fax 07665280367
e-mreld crocchi@comune.santamarinella.rm. it
Link
Glorni df aperruru dal lunedi al venerdi
Oraro Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

—




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimerto Rilascio certificatt dell ufficio Elettorale

Durala in giorni

Modalitd d"asvvie  |Procedimento ad istanza di patte
Documentazione

da presentare

Atto finale emanazione provvedimento

Normativa di
riferimento

Procediments
interni propedentict
Passaggi esterni

all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e guando
_ ~
Responsabile Carla Rocchi
Juitd operative Elettorale
Indirizzo Lungomare Marconi 101
Telefono 07665280359 Fax 07665280367
a-mrail fbacheca@comune.santamarinella.rm.it
Linf
Giigrit df apertara dal lunedi al venerdi
Qraro Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

.

{09



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Rilascio certificati ed estratti di stato civile

Durata in giomi

Modalita d’'sovvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa dr
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando :
™\
Responsalbife Catla Rocchi
Uniti aperativa Anagrafe
Tndivizzo Lungomare Marconi 101
Tt-‘/t_.‘fbl!ﬂ 07665280362 Fux 07665280367
o=l crocchi@comune.santamarinella.rm.it
Link
- Glorni df apertura dal Iunedi al venerdi
Orario Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

-




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimenio Rilascio certificati storici

Durata in giorni

Modalité d'avvio  |Procedimento ad istanza di parte tipo DIA

Documentazione
da presentaze

Atto finale emanazione provvedimento
Normativa di

riferimento

Procedimenii

interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informezioni

Chi, dove e quando
' T\

Responsabile Carla Rocchi
Uniti operative Anagrafe
Tndivizzo Lungomare Marconi 101
Teleforo 07665280362 Fax 07665280367
el crocchif@comune.santamarinelia.rm.it
Link
Grord df apertara dal lunedi al venerdi
Qrarro Lun,Maz, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov {15,15-17,15)

.




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimerzlo Rilascio certificato di esistenza in vita non soggetto ad accertamenti

Durata in giorni

Modalitd d avvio

Documentazione
da presentaze

Atto finale

Normativa &2
riferimento

Procedimenti
inlerni propredentici
Passaggi esterni

all'Ente

Altre informaczioni

Chi, dove e quando
~

Responrabile Carla Rocchi
Uniti operative Anagrafe
Indirizzo | Lungomare Marconi 101
Telefono 07665280362 Fax 07665280367
e-mail crocchif@comune.santamarineHa.rm.it
Link
Glorni di aperiz dal Iunedi al venerdi
Orarip Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

.




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Rilascio certificato di matomonio

dalla presentazione dell'istanza/comunicazione

okt

Durata in giorni

Modalitd davvio  |Procedimento ad istanza di parte

Documentazione
da presentare

Atto finale

emanazione provvedimento
B

Normativa di
riferimento

Procedimenti

interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando
™~
Reiponsabite Carla Rocchi
Uit operativa Anagrafe
Tnelivizezo Lungomare Marconi 101
Telefors (7665280362 Fax 07665280367
e-mctil crocchi@comune.santamarinelia.om. it
Link
Giorni di dapercara dal lunedi al venerdi
Orarin Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

A




Elenco dei Procedimenii amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Rilascio cettificato di morte

Durata in giorni

Modalita d'avvio  |Procedimento ad istanza di parte tipo DIA
Documentazione

da presentare

Atto finale

Normativa di

riferimento

Procedimenis

internt propedeutici

Passaggi esterni

all’Ente

Altre informazioni

Chi, dove e guandy
N

Resporabite Catla Rocchi

Unita operativa Anagrafe

Indivigzo Lungomare Marconi 101

Telsfono 07665280362 Faxe 07665280367

e-satil crocchi@comune.santamarinella.om. it

[ink

Gilorni df apertara dal lunedi al venerdi

Orarg Lun,Mat, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)
- J




FElenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Rilascio certiftcato di nascita

Durata in giorni esentazione dell'istanza/comunicazione

Modalitd d'avvie  [Procedimento ad istanza di patte ¢ tipo DIA

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedrmenti

interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e guando
N
Responrabite Carla Rocchi
Juita operativa Anagrafe
Indiriczo Lungomare Marconi 101
Teiefonn 07665280362 Fax 07665280367
e-1erif crocchi@comune.santamarinella.rm. it
Link
Giorni d; apervira dal lunedi al venerdi
Orario Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart ¢ Giov {15,15-17,15)
- )




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Rilascio di certificati, estratti e copie integrali di atti di Stato Civile allo sportello

Durata in giomni

Modalita d'avvio tipo DIA
Documentazione

da presentare

Atto finale emanazione provvedimento

Normativa di

riferimento

Procedimenti

interni propedentici

Passaggi esterni

all’Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando
\

Responsabile Carla Rocchi

Unitd aperativa Anagrafe

Indirizzo Lungomare Marconi 101

Teleforio 07665280362 Fax 07665280367

e-maif crocchi@comune.santamarinella.rm.it

Link

Giorni df aperinra dal lunedi al venerdi

Orarin Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)
- _/

(=



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Rilascio di copia liste elettorali

Durata in giorni

Modalitd d'govio

Documentazione
da presentare

Atto finale emanazione provvedimento

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici
Passaggi esterni

all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando ~
Reponsabile Carla Rocchi
Unita aperativa Elettorale
Indivigso Lungomare Marconi 101
Telefano 07665280359 Fax 07665280367
e-mcail fbacheca@comune.santamarinella.rm. it
Link
Ciéoril of uperrara dal lunedi al venerd?
Oraito Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

N




Elenco dei Procedimenti amministrativi

e

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Trascrizione atti adozioni nazionali ed internazionali

Durata in giorni

Modalita d'avvio  |Procedimento d'ufficio | tipo DIA

i

Documeniazione
da presentare

emanazione provvedimento

Atto finale

Normative di
riferimento

Procedimenti
interni propedentic:

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando
Y

Responsabiie Carla Rocchi
Liuitid operativa Anagrafe
Indivizz Lungomare Marconi 101
Telefoso (07665280362 Fax 07665280367
a1l crocchi(@comune.santamarinella.rm. it
Link
Giorn! df apertaim dal lunedi al venerdi
Orario Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

J

t



FElenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Trascrizione attl stato civile

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione

da presentare

Atto finale emanazione provvedimento

Normativea di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

asl, consolad

Passager esterni
all’Ente

Altre informazioni

Chi, dove ¢ quando

Responiabile Carla Rocchi

Unita gperativa Anagrafe

[ndiviezo Lungomare Marconi 101

ﬂr!a_-’fbllo 07665280362 Fax 07665280367

e~riadf crocchi@comune.santamarinelia.rm.it

Link

Glloruf of apertira dal lunedi al venerdi

Orarp Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)
—




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomenio Servizi Demografici

Procedimenio Trascrizione decreto di cittadinanza

Durata in giorni

Modalita d’avvio tipo DIA

Documentazione
da presentare

Atto finale eman

HEAE S S

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentics
Passagei esterni

all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando
™
" Responsabile Carla Rocchi
Uit aperativa Anagrafe
Indivizzo Lungomare Marconi 101
Teleforo 07665280362 Feae 07665280367
a1l crocchi@comune.santamarinella. rm. it
Link
Cizorni df aperznra dal lunedi al venerdi
Orairg Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)
— J




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Trascrizione di atti matrimonio religioso

Durata in giorni

Modalitd d'avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale emunazione provvedimento

s

Normaitiva di
riferimento

Procedimennti
interni propedentict

Passagei esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando
N

Responsabile Carla Rocchi
Uit operativa Anagrafe
Lndiriszo | Lungomare Marconi 101
Tetefono 07665280362 Fae (7665280367
e-mail crocchi@comune.santamarinella. rin.it
Link
Giorni df apervena dal lunedi al venerdi
Orarfo Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

S

G



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Trascrizione di sentenze di tettifica di atti di stato civile

Durata in giorni Decorrenza

Modalita d'svwvio  |Procedimento d'ufficio = tipo DIA
Documentazione

da presentare

Atto ﬁ nale emanazione provvedimento

Normativa di
riferimento

Procedimenti
internt propedentics

P;zss(zggz' estersi sentenza del tribunale

e

all 'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando
™~

Responiabile Carla Rocchi
Llnitd operativa Anagrafe
Indiriszo Lungomare Marconi 101
Tetefono 07665280362 T 07665280367
ol crocchi@comune.santamarinella.rm.it
Link
Glorni di apertzira dal lunedi al venerdi
Orarzo Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

.




Flenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Trascrizione matrimosio celebrato all estero

Durata in giomz’ dalla comunicazione d'inizio procedimento o

Modalita d'avvio

Docrmentazione
da presentare

Atlo finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
tnterni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando
N
Responsabile Carla Rocchi
Unitd gperativa Anagrafe
dndiricn Lungomare Marconi 101
Telejoun 07665280362 Fax 07665280367
e-riatil crocchi@comune.santamarinella.rm. it
Link
| Giorni o apertara dal lunedi al venerdi
Orrdo Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

-




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento "Frascrizione senienze di divorzio straniere

Durata in giorni

Modalite d’avvio tipo DIA

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normative df
riferimento

Procediments
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre i nfarmgz;,'g 717 |ricevimento informativa del tribunale

Chi, dove ¢ quando
~
Responsabile Carla Rocchi
| Linite operativa Anagrafe
| Tudiriszo Lungomate Marconi 101
Telefono (7665280362 Fax 07665280367
e~reil crocchi@comune.santamarinella.rm.it
Link
Giorni di apertia dal lunedi al venerdi
Orarig Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart ¢ Giov (15,15-17,15)
- W,

iks



Elenco dei Proce

dimenti amministrativi

Argomento Servizi Demografici

Procedimento Varazione ATRE

Durata in giorni

Modalitd d'avvio  [Procedimento ad istanza di parte tipo DIA

[ty

Documentazione
da presentare

Atto finale emanazione provvedimento

Normativa i
riferimento

Procedimenti
interni propedentics

Prtssaggi esiernt comunicazione Consolato
R sy e s e
all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e quando
N

Responsabile Catla Rocchi

Unitd operativa Anagrafe

Indinzzs Lungomare Marconi 101

Teleforio 07665280362 Fax 07665280367

e-prail crocchi@comune.santamarinella.rm. it

Link 7

Gior i aperrmra dal lunedi al venerdi

Orarso Lun,Mar, Mer e Ven (9-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)
~ ' )




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Sociali

Procedimento Accesso ai centrd estivi per anziani

Dyrata in giorni

Modalita d'avvio

Documeniazione
da presentare

Alto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti

interni propedentici

Passaggt esterni
all'Ente

Altre infornmzioni E? prevista una quota di contribuzione alla spesa da parte dell'utente in base al reddito.

Chi. dove e guando
™~

Responsabite Stefania Poliandri
Unita eperativa Politiche Sociali
Tndiviszo Via Garibaldi 16
Telgfono 07665280517 Faoee 07665280519
e-gmetif cdiluzio@comune.santamarinella.rm.it
Link
Glornt di aperinra Martedi e Giovedi
Orario dalle ore 10 alle 12.30 e dalle 15.30 alle 17.30

%



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Sociali

Procedimenio Agevolazioni tariffarie su abbonamenti Trasporto scolastico

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale
Normativa di
riferimento
Procediments

interni propedentics

Passaggi esterni
all'Ente

Alire i;gfgn;mzigni -dalla chiusura dell'avviso pubblico

Chi, dove e quando
N

| Responsabile Stefania Poliandri

Unita aperativa Politiche Sociali

Indivizzo Via Garibaldi 16

Telefono 07665280517 Fee 07665280519

e-pzedl cdiluzio@comune.santamarinella, rm. it

Lin

Giorui df aperitra Martedi ¢ Giovedi

Orarsy dalle ore 10 alle 12.30 e dalle 15.30 alle 17.30




Flenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Sociali

Procedimento Ammissione ai Centd estivi per minod

Durata in giorni

Modalita d avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale recepimento rchiesta

REETmmoy

Normativa di
riferimento

Procedimenii
interni propedeutict

Passager esterni
all'Ente

E’ prevista una quota di contribuzione alla spesa da parte dell’utente in base al reddito.

Altre informazioni

Chi. dove e quando
‘ ~

Resposrabife Stefania Poliandri
Linite aperaiive Politiche Sociali
Indirizzo Via Garibaldi 16
Te@‘b/m 07665280517 Fax 07665280519
e-rrtil cdiluzio@comune.santamarinella.rm. it
Link
Glornd of apertura Martedi e Giovedi
Orariv dalle ore 10 alle 12.30 e dalle 15.30 alle 17.30

S




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomenio Servizi Sociali

Procedimento Assegno di maternita

Durata in gioni

Modalita d'avvio

Procedimento ad istanza di parte tr o DIA

FTTE

Documentazione ISEE e documento identitd
da presentare
Atrto ﬁ.nale recepimento richiesta

Bl s i 3 I

Normativa di
riferimento

Procedimenti

interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre infoﬂn(zzioni I'erogazione & subordinata ai tempi dell'INPS

Chi. dove e quando
‘\

Responsabile Stefania Poliandri
Ulnits operative Politiche Sociali
Tndivizezo Via Garibaldi 16
Teleforo 07665280517 Fax 07665280519
e-atf cdiluzio@comune.santamarineHa.rm.it
Link
Glorni di apertara Martedi e Giovedi
Orairo dalle ore 10 alle 12,30 e dalle 15.30 alle 17.30

.
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Flenco dei Procedimenti anmministrativi

Argomento Servizi Sociali

Procedimento Assegno nucleo familinre

Durata in giorni

Modaliti d'avvio

Documentazione
da presentaze

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimeniti

tnterni propedentics

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni |'erogazione ¢ subordinata ai tempi dell'TNPS

Chi. dove e quando
"\
Reiporsabile Stefania Poliand«i
Unird aperaiive Politiche Sociali
Indirizza Via Garibaldi 16
Telefono 07665280517 Fane 07665280519
e-mail ediluzio@comune.santamarinelia. rmn.it
Iink
Giorsi df apertare Martedi e Giovedi
Orano dalle ore 10 alle 12.30 e dalle 15.30 alle 17.30

.




Elenco dei Procedimenti amministrativi

T

Argomento Servizi Sociali

Procedime 21 Assistenza domiciliare agli anziani e minor disabili

Durata in giorni

Modalita d'avvio . tipo DIA

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggi esternt
all'Ente

Altre infm-m(zziani valutazione attraverso colloquio. L'accesso é subordinato all'eventuale lista d'atiesa e disponibilitd §

finanziarie

A

Chi, dove e guando
N
Respansabile Stefania Poliandri
| Linitd operativa Politiche Sociali
| Tudivizz Via Garibaldi 16
Telefono 07665280517 Fax 07665280519
e-aiarid cdiluzio{@comune.santamarinella.rm. it
Link
Gilorui df apertara Martedi e Giovedi
Orardo dalle ore 10 alle 12.30 e dalle 15.30 alle 17.30
N J

oL,



Argomento

Procedimenio

Durata in giorni
Modalita d’avvio

Documentazione

da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti

interni propedentici

Passaggt esterni

all’Ente

Altre informazioni

Flenco dei Procedimenti amministrativi

Servizi Sociali

Autorizzazione apertura stnrtture sociali

tipo DIA

Chi. dove e quando

Responsabife

Uniti aperative
Lndivizzo

Teleforo

e-iitdif

Iink

Giorni df apertara

Orarto

.

Stefania Poliandri

Politiche Sociali

Via Garibaldi 16

07665280517 Faze 07665280519

cdiluzio@comune.santamarinefla.rm.it

Martedi e Giovedi

dalle ore 10 alle 12.30 e dalle 15.30 alle 17.30

195



Flenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Sociali

Procedimento Collocazione anziani in RSA

Durata in giorni

Modalitd davvio

Documentazione
da presentaze

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

i
i

11 Comune, accertata la situazione economica del nucleo, provvede al pagamento in parte o in toto
della retta della struttura.

i 271

Altre informazioni

Chi. dowe e guando
‘s‘

Resposnsabiie Stefania Poliandri
Unita operative Politiche Sociali
Tndirizzo Via Garibaldi 16
Telefono 07665280517 Fax 07665280519
e-metid cdiluzio@comune.santamarinela.rm. it
Link
Giornt df aperfara Martedi e Giovedi
Orario dalle ore 10 alle 12.30 e dalle 15.30 alle 17.30

S



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Sociali

Procedimento Concessione contributi a persone disagiate e indigent

Durata in giorni

Modalita d avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Legge 328/2000 e Regolamento Comunale

Normativa di
riferimento

Procediment
interni propedentici

AT

Pgsgaggi esterni valutazione e conseguente relazione dell'assistente sociale
(Ill'Eﬂtt? T T o

Altre informazioni

Chi. dove e quandy
“\

Responrabile Nadia Costantini
Uniti operativa Politiche Sociali
Indirizzo Via Garibaldi 16
Teleforo 07665280517 Fax 07665280519
e-prctid cdiluzio(@comune.santamarinelia. rm.it
Link
Glorni di apertara Martedi e Giovedi
Orarin dalle ore 1) alle 12.30 e dalle 15.30 alle 17.30

N




Ele

nco dei Procedimenti amministrativi

TR

Argomento Servizi Sociali

Procedimernto Contribud per affidamenti familiari

Durata in giorni azione dell'istanza/comunicazione

Modalitd davvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedeniict
Passaggi esterni
all'Ente

Altre z';rzfornmzz'ani 1'accesso & subordinato all'eventuale lista d'attesa e disponibilita finanziarie

Chi, dowe e guando
~

Responsabile Stefaniz Paliandri

Juiti operaliva Politiche Sociali

Tudivizs Via Garibaldi 16

Telefono 07665280517 Fax 07665280519

e-ptél cdiluzio@comune.santamarinella.rm. it

Link

Giorni df aperrara Martedi e Giovedi

Onirig dalle ore 10 alle 12.30 e dalle 15.30 alle 17.30
N J




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Sociali

Procedimento Erogazione dei contrbuti a sostegno delle locazion:

Durata in giorni

Modalita d’avvio  |Procedimento ad istanza di parte tipo DIA
Documentazione documentazione elencata nella domanda

da presentare

Atto ﬁ'mzle ernﬂnzu:mne provved.:mento

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

trasmissione della graduatoria, e rehtwﬂ approqulone del]'l stessa alla Regione
A A Tt T 2 il & e o it

ST IR LAy B ey ST R b

Passagpt esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando
™~

Respomiabile Stefania Poliandri
Unitd operativa Politiche Sociali
Indiviszo Via Garibaldi 16
Teiefona 07665280517 Fax 07665280519
e-wicat! cdiluzio@comune.santamarinella.rm. it
Link
Giorui di apertara Martedi e Giovedi
Oraria dalle ore 10 alle 12,30 ¢ dalle 15.30 alle 17.30




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Sociali

Procedimento Iscrzione centro semiresidenziale pert portatori di handicap

Durata in giorni

Modalita d’avvio

Documeniazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenii
interni propedentici

Passaggr esterni
all'Ente

Altre informazioni |I'accesso & subordinato all'eventuale lista d'attesa e disponibilita finanziarie

Chi, dove e quando
~
Regpansabide Stefania Poliandri
Unitd operativa Politche Sociali
| Indiriszo Via Garibaidi 16
| Telefoue 07665280517 Fax 07665280519
e-sil cdiluzio@comune.santamarinelia.rm. it
Link
Giorni di aperrara Martedi e Giovedi
Orardo dalle ore 10 aile 12.30 e dalle 15.30 alle 17.30

S,



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizi Sociali

Procedimento Visita domiciliare per assistenza

Decorrenza

Durata in giorni

Modalitd d'avvio i istanza di parte
Documentazione

da presentare

Atto finale recepimento richies

EIEnRaT

Normativa di
riferimento

Procedimenti
internt propedentici

Passaggt esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e guando
\

Responsaliie Marisa Mulargia
Unitd aperativa Politiche Sociali
Indirizzo Via Garibaldi 16
Tedefona (7665280517 Faxe 07665280519
o-twictif cdiluziof@comune.santamarinella.sm.it
Link
Giloini df aperinra Martedi e Giovedi
Orario dalle ore 10 alle 12.30 e dalle 15.30 alle 17.30

e _/




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizio Tecnico

Procedimento Autorizzazione alla sub irrigazione

Durata in giorni

Modalitd d'avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa df
riferimento

Procedimenti
interni propedeutici ==

Passaggi esterni
all'Ente

Altre inforneazioni

Chi. dove e quando
Responsabile Domenico Guidoni
Uuitd operativa Pronto intervento, Tecnico Manutentivo
Indirisze Lungomare Marconi 101
Tetefono 07665280508 Fax 07665280502
e-tctt] dguidoni@comune.santamarinela.rm.it
Link
Giorad df apertana dal Iunedi al venerdi
QOrarin dalfe ore 8 alle 14 e dalle 15 alle 18 (solo martedi e giovedi)




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizio Tecnico

Procedimento Autorizzazione allo scarico in fognaturz delle acque meteoriche

Durata in giorni

Modalite d'avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici
Passaggi esterni

all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando ~
Responsabile Domenico Guidoni
Unita operativa Pronto intervento, Tecnico Manutentivo
dndivieso Lungomare Marconi 101
ﬂ?/@’fbfm (07665280508 Fax 07665280502
e-1ail dguidoni@comune,.santamarinella.rm.it
[ iuk
Grorid df apertura dal lunedi ai venerdi
Orario dalle ore 8 alle 14 e dalle 15 alle 18 (solo martedi ¢ giovedi)

(35



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizio Tecnico

Procedimento Autorizzazione allo scarico in fognatura delle acque nere {in sanatoria)

Durata in giorni

Modalitd d’avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedeutici

Passagoi esterni
all’Ente

Altre informaazioni

Chi, dove e guando ~
Responsabile Domenico Guidoni
Unita operativa Pronto intervento, Tecnico Manutentivo
Tudiviczo Lungomare Marconi 101
Te,@bim 07665280508 Fasx 07665280502
e-mmetil dguidoni@comune.santamarinela.rm.it
Link
Giorni df aperfara dal lunedi al venerdi
Orerro dalle ote 8 alle 14 e dalle 15 alle 18 {solo martedi e giovedi)

-




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizio Tecnico

Procedimenio Autorizzazione allo scarico in fognatura delle acque nere (per nuovo allaccio)

Durata in giorni

Modalité d'avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

emanazione provvedimento

St

Normativa df
riferimento

Procedimernii
interni propedentici

rlascio del nulls osta di ACEA

S e T R R T R T L o e e R A e

Passaggi esterni
all'Ente

previo

T LU e

Altre informuazioni

Chi. dove e guando ~
Resporralile Domenico Guidoni
Unitd operativa Pronto intervento, Tecnico Manutentivo
Lndiviszo Lungomare Marconi 101
Telefono 07665280508 Fax 07665280502
e-rail ' dguidoni(ilcomune.santamarinella, rm. it
Link
Giorud off apertara dal lunedi al venerdi
Crario daile ore 8 alle 14 e dalle 15 alle 18 (solo martedi e giovedi)

.

\2D



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizio Tecnico

Procedimento Autorizzazione estrattiva su aree assoggettate a vincolo paesaggistico

Durata in giorni

Modalitd d'avvie  |Procedimento ad istanza di parte e tipo DIA
Documentazione

da presentare

Atto finale emanazione provvedimento

Normativa di
riferimento

Procedimenti

interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

il termine decorre dal ricevimento del Nulla Osta da parte dell'Ente che "ha" il vincolo (60 giorni)

Altre informazioni

Chi, dove e quando
Responsabile Domenico Guidoni
Uindta operniiva Pronto intervento, Tecnico Manutentivo
Indirizzo Lungomare Marconi 101
Telefono 07665280508 Fax 07665280502
e-2yelil dguidoni@comune.santamarinella.rm.it
Tink
Glorni df apertara dal lunedi al venerdi
Qrirzo dalle ore 8 alle 14 e dalle 15 alle 18 (solo martedi e giovedi)

" J




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizio Tecnico

Procedimento Autorizzazione estrattiva su aree non assoggettate a vincolo paesapgistico

Dugrata in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procediments
tnterni propedentici
Passaggi esterni

all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando
. N

Responsabile Domenico Guidoni
Unztd operative Pronto intervento, Tecnico Manutentivo
Tndivizzo Lungomare Marconi 101
Telefouo 07665280508 Fax 07665280502
e-madf dguidoni@comune.santamarinelia.rm.it
Link
Giorui di dpertar dat lunedi al venerdi
Orarze dalle ore 8 alle 14 e dalle 15 alle 18 (solo martedi e giovedi)

N

e



Elenco dei Procedimenti amministrativi

B

Argomento Servizio Tecnico

Procedimento Autordzzazione lavor idrici su strada

Durata in giorni

Modalitd d'avvio

Docimeniazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedeuttici
Passaggi esterni

all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e quando ~
Responsabile Domenico Guidoni
Linitd operaiiva Pronto intervento, Tecnico Manutentivo
Lndirizzzo Lungomare Marconi 101
Telefaro 07665280508 Fax 07665280502
e-tmatdl dguidonifcomune.santamarineila.cm.it
I ink
Girornt of aperiara dal lunedi al venerdi
Orarig dalle ore 8 alle 14 e dalle 15 alle 18 (solo marted! e giovedi)

AN




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizio Tecnico

Procedimenio Autorizzazione lavor su strada

Decorrenza |dalla presentazione dellistanza/comunicazione

Durata in giorni

Modalita d avvio tipo DIA
Documentazione
da presentare
Atto finale
Normativa di
riferimento
Procedimenti
interni propedentici
Passaggi esterni
all'Ente
Altre informazioni
Chi. dowve e quandg ~
Responsabile Domenico Guidoni
Unita aperativa Pronto intervento, Tecnico Manutentivo
Indirzzzo Lungomare Marconi 101
Telefona 07665280508 Fax 07665280502
e-1tif dguidoni(@comune. santamarinella.rm. it
_ink
Gigrat df apertava dal lunedi al venerdi
Orarin dalle ore 8 alle 14 e dalle 15 alle 18 (solo martedi e giovedi)
- _/

55



Flenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizio Tecnico

Procedimereto Autorizzazione per scave ed allaccio in fognatura pubblica

Durata in giorni

Modualita d"avvio tipo DIA

Documentazione Copia della Concessione edilizia/Permesso di costruire, Domanda in duplice copia, di cui una in bolio da €
da presentazre 14,62, Ricevuta pagamento dided, Deposito cauzionale, n® 5 copie di elaboratr grafici

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimeni
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre infornzzioni

Chi, dove e quando
| ~

Reiponsabile Deomenico Guidoni
Ulnita aperativa Pronto intervento, Tecnico Manutentivo
Indivizze Lungosmare Marconi 101
Telefono 07665280508 Fax 07665280502
e-ail dguidoni(fcomune.santamarinelfa.mm.it
Link
Glornt di apertara dal lunedi al venerdi
Orario dalle ore 8 alle 14 e dalle 15 alle 18 (solo martedi e giovedi)

. Y,




FElenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizio Tecnico

Procedimentio Autorizzazione scavo su suolo pubblico

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenii
internt propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre infornizzioni

Chi, dove e quando
‘\

Responsabite Domenico Guidoni
Unzta aperative Pronto intervento, Tecnico Manutentivo
Indiviszo Lungomare Marconi 161
Telofono 07665280508 Fan: 07665280502
e-mail dguidopi@comune.santamarcinella.rm. it
Ling
Giorni df apertara dal lunedi al venerdi
Orario dalle ore 8 alle 14 ¢ dalle 15 alle 18 (solo martedl e giovedi)

S




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizio Tecnico

Procedimenio Autorizzazioni per scadchi industdali

Durata in giorni Decorrenza

Modalira d evvio

Procedimento ad istanza di parte

T est EXli ey

Documentazione elaborato grafico, relazione tecnica e modulistica richiesta dalll ACEA
da presentazre

Atto finale emanazione provvedimento

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passagei esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e guando N
Reiponsabite Domenico Guidoni
Unitd operativa Pronto intervento, Tecnico Manutentivo
Lndirisso Lungomare Marconi 101
Telefaro 07665280508 Fax 07665280502
e-mpai! dguidoni(@icomune.santamarinella.rm.it
Iink
Giorul o apertara dal lunedi al venerdi
Orario dalle ore 8 alle 14 e dalle 15 alle 18 (solo martedi e giovedi)

. _/




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizio Tecnico

Procedimento Certificazione attestante 1 avvenuto allaccio idrico e fognante comunale

Decorrenza  [dalla presentazione dell'istanza/comunicazione

Duraia in giorni

Modalita d'evvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggi esterni
all’Ente

Altre informazioni

Chi. dove e quando ~
Retponrabile Domenico Guidoni
Uuita aperativa - Pronto intervento, Tecnice Manutentivo
Indieiszzo Lungomare Marconi 101
Telefono 07665280508 Fax 07665280502
¢l dguidoni@comune. santamarinella.rm.it
Link
Givrni di apertura dal Iunedi al venerdi
Orario dalle ore 8 alle 14 e dalle 15 alle 18 (solo martedi e gioved?)

A

TS



Flenco dei Procedimenti armiministrativi

Argomento Servizio Tecnico

Procedimerzto Contributi eliminazione bardere architettoniche in edifici privati

"Istanza/ comunicazione

Durata in giorni

Modalitd dasvvio

Documentazione
da presentaze

Atto finale
Normativa di
riferimento
Procedimenti

interni propedentict

Passaggi esterni
all'Ente

Altre: nfornaazioni |L'erogazione avviene dietro presentazione delle fatture

Chi, dove e quando

s ~
| Responsabife Claudio Gentili

Ulnitd operativa | Edilizia Privata e Urbanistica

Lndirizza Via Rucellai 24

Telefono (7665280480-1-2 Fax 0766537031

e-anatil urbanistica@comune.santamarinella.rm.it

Link

Giorni of apertara Martedi e Giovedi

Qraifo dalle ore 9 alle 13

- y




FElenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizio Tecnico

Procedimentio Postepgio personalizzato riservato alle persone diversamente abili

Durata in giorni

Modalitd d ' avvio 7 upo DIA

Dacumeniazione
da presentare

Atto finale

emanazione provvedimento

et T

Normativa di
riferimento

Procedimernti
interni propedentict

Passaggi esterni
all'Ente

Altre infornzizioni

Chi, dove e guando ~
Responsabile Domenico Guidoni
Uwitd eperative: Pronto intervento, Tecnico Manutentivo
Indiriczo Lungomare Marconi 101
Tekefono 07665280508 Fax 07665280502
e-paif dguidoni{@comune.santamarinella.rm.it
Link
Gloras di apertaine dal lunedi al venerdi
Orariy dalle ore 8 alle 14 ¢ dalle 15 alle 18 (solo martedi e giovedi)

L.




Flenco dei Procedimenti amministrativi

Argomenio Servizio Tecnico

Procedimento Richiesta sestituzione deposito cauzionale

Durata in giorni

Modalita d 'avvio

Documentazione
da presentdre

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passapgi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e guando
Responrabite Domenico Guidoni
Uit operativa Pronto intervento, Tecnico Manutentivo
Lndirizzo Lungomare Marconi 101
Tedefono 07665280508 Fax 07665280502
a-ieif dguidoni@comune.santamarinella.rm.it
Link
Glorui df apera dat lunedi al venerdi
Orario dalle ore 8 aile 14 e dalle 15 alle 18 (solc; martedi e giovedi)

N




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizio Tecnico

Procedimento Richiesta risarcimento danni inerent la viabilita

Dutrata in giorni

Modalita d'avvio  [Procedimento ad istanza di patte

Documentazione
da presentare

Atto finale

emanazione provvedimento

L

Normativa di
riferimento

Procedimenti

inlerni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni |la relazione viene successivamente trasmessa all'assicurazione per I'eventuale liquidazione del

premio

Chi. dove e guando
Responialbile Domenico Guidoni
Ulnita operativa Pronto intervento, Tecnico Manutentivo
Dndirizso Lungomare Marconi 101
Telefono 07665280508 Fax 07665280502
e-wrail dguidoni@comune.santamarineila.rm. it
Link
Giornit di aperrira dal lunedi al venerdi
Orarsy dalle ore 8 alle 14 e dalle 15 alle 18 (solo martedi e giovedi)

™




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Servizio Tecnico

Procedimento Richiesta risarcimento danni per servizi

Durata in giorni

Modalitd d'avvio

Documentazione

da presentare

Atto finale emanazione provvedimento

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e quando

Respoasabife Domenico Guidoni

Ulwita operativa Pronto intervento, Tecnico Manutentivo

Ludiriszo Lungomare Marconi 101

Telefoue 07665280508 Fax 07665280502

e-pnedf dguidoni@comune.santamarinella. pm. it

Link

Ceiorai df aperrara dal lunedi al venerdi

Crardo dalle ore 8 alle 14 e dalle 15 aile 18 (solo martedi e giovedi)
iy,




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento

Procedimento

Durata in giorni
Modalita d'avvio

Documenitazione
da presentare

Alto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedeutici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Sport e Turismo

Concessione in uso di palestre scolastiche comunali in orario extra scolastico

emanazione provvedimento
SRLTITAEED o e e

L b e T Y

i tipo DIA

la disponibilita degli spazi ¢ subordinata alla pubblicazione dei calendari federali

Chi, dove e guando

Responiabile

Unita aperativa
Tndivizzo

Telfono

e-wictil

Link

Gloru df apertira

Oraro

S

Sabrina Giacchetta

Cultura, Sport e Turismo

Via Aurelia 455

07665280232 Fax 06775280234

sgiacchetta{@comune.santamarinella.rm. it

dal lunedi al venerdi

dalle ore 9 alle 13

L=




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Sport e Turismo

Procedimento Contributi per manifestazioni sportive

Durata in giorni

Modalité d"avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale emanazione provvedimento

Normativa di
riferimento

Procedimenti

interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

da presentare almeno 30 giorni prima dell'evento in caso di eventi straordinari altrimenti la

Altre informazioni
domanda deve essere presentata come previsto dal Regolamento Comunale

Chi, dove ¢ anando ~
Responrabile Sabrina Giacchetta
Unitid operativa Cultura, Sport e Turismo
Tudirizzo Via Aurelia 455
Telefonn 07665280232 Fax 06775280234
e~rraif sgiacchetta@comune.santamarineila.rm.it
Link
Giorui i apertura dal luredi al venerdi
Orarn dalle ore 9 alle 13

S




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Sport e Turismo

Procedimento Contributi per mantfestazioni turistiche

dell'istanza/com

Dutrata in giorni

Modalita d'avvio tipo DIA

Documeniazione
da presentare

Atto finale

kb

Normativa di
riferimento

Procedimenti

interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

da presentare almeno 30 giorni prima dell'evento in caso di eventi straordinari altrimenti la
P &1 P

Altre informazioni
domanda deve essere presentata come previsto dal Regolamento Comunale

Chi, dove e guando
~

Resparsabiie Sabrina Giacchetta
Unitd aperative Cultura, Sport e Turismo
Lndirigzo Via Aurelia 455
Tt*."gjb.f.’o 07665280232 Faxe 06775280234
é-17ctid sgiacchetta@comune.santamarinella.rm.it
Link
Glorii df apertura dal lunedi al venerdi
Orarip dalle ore 9 alle 13

N




lenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Tributi

Procedimento Discarico di somme iscritte a ruolo e non dovute (affissioni)

Durata in giorni

Modalitad d’avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procediment!
interni propedentici

Passaggi esterni
all’Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando
\

Responsabile Stefano Verzilli
Linita operativa Affissioni
Indirizzo Lungomare Marconi 101
Telgfoo 07665280369 Fax 07665280360
e-mrail sverzilliidcomune,santamarinella.rm. it
Link
Ceiorud df apertara dal lunedi al venerdi
Oraivo Lun,Mer e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

o




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Tributi

Procedimento Discarico di somme iscritte a ruolo e non dovute (ICT)

Dutrata in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione
da presentare
Atfo ﬁn;zle emanazione provvedimento

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentict
Passaggl esterni

all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e grrando
~
Responsabile Stefano Verzilli
Jnitd operative ICI
U ndirizzo Lungomare Marconi 101 -
Té’féy“bim 07665280374-37 Fax 07665280360
e~rrcif fscennaf@cemune.santamarinella. rm.it
Link
Gromid df apervara dal lunedi al venerdi
Orarfo Lun,Mer e Ven (10-12,30) Mast e Giov (15,15-17,15)

L.




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Tributi

Procedimento Discarico di somme iscritte a ruolo e non dovute (Pubblicit3)

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione
da presentare

Alto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
internt propedeutici

Passagei esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove ¢ quando ~
Responiabiie Stefano Verzilli
Linitd operativa Affissioni
Indirizzo Lungomare Marconi 101
Telefoio 07665280369 Fse 07665280360
e-etdd sverzilligcomune.santamarineHa.rm. it
Link
Giornl df aperieira dal lunedi al venerdi
Orario Lun,Mex e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)
- /




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Tributi

Procedimento Discarico di somme iscritte 2 ruolo e non dovate (TOSAT)

Decorrenza

Durata in giorni

Modalita d'avvio ad istanza di paste

Documentazione
da presentare

Atto finale ento

debberi LTI

Normativa di
riferimenio

Procediment
interni propedentici
Passaggi esterni

all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando ~
Responsalule Stefano Verzilli
- Uit operativa TOSAP
Lndiriezo Lungomare Marconi 101
Telefono 07665280358 Fax 07665280360
e-mai! marco.frascarelli@comune.santamarinella.rm.it
Link
Glorui df apertara dal lunedi al venerdi
Orare Lun,Mer ¢ Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)




Argomento Tributi

Procedimento Discarico si somme iscritte 2 molo e non dovute (TARSU)

Durata in giorni

Modalita d’avvio

Documentazione
da presentare

Allo finale

Normativa di
riferimento

Procedimernti
interni propedeutici
Passager esterni

all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e quando
™~

Responsabile Stefano Verzilli
Lluita aperativa TARSU
Indirizo Lungomare Marconi 101
Telefonn 07665280358 Fax 07665280360
e-pcdl , pmancini{@ comune.santamarinela,rm. it
Link
Giorni di aperryra dal lunedi al venerdi
Orario Lun,Mer e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

.

\ o



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Tributi

Procedimenio Iscrzione nuove utenze TARSU

presentazione dell'istanza/comunicazione

Durata in giorni

Modalita d avvio

Docimeniazione
da presentare

Alte finale

Normativa di D.Igs 507/1993 e Regolamento Comunale
riferimento
Procedimenti

interni propedentici

Passaget esterni
all'Ente

Altre informazioni |entro 20 gennaio dell'anno successivo a quando & iniziata I'occupazione

Chi, dowe e guando
‘\

Responsabile Stefano Verzilli
Ul nita operativa TARSU
Tndirizzo Lungomare Marconi 161
Teleforo 07665280358 Fanxe 07665280360
e-aretif pmancini{@comune.santamarineHa. r. it
Lk
Giornl di apertare dal lunedi al venerdi
Orario Lun,Mer ¢ Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

-




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento

Procedimento

Durata in giorni
Modalita d’'avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale
Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggi esterni
all’Ente

Altre informazioni

Tributi

Richiesta rateizzazione avvist di accertamento

tipo DIA

domanda di rateizzazione, certificazione ISEE

emanazione pravvedimento

B S

Repolamte Comunale defle Entrate

da fare entro 30 giorni dalla notifica del provvedimento/cartella

Chi, dove e guando

Rerponsabife

Unitd operativa
Indirieza

Telefono

e~

Link

Giori df apertura

Qi

Stefano Verzilli

ICI

Lungomare Marconi 101

07665280374-37 Fax 07665280360

fscenna@comune.santamarinela.rm. it

dal lunedi al venerdi

Lun,Mer e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

e,




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomertto Tributi

Procedimento Vchhiesta riduzione Tassa Raccolta e Smaltimento RR.SS.UL.

alla presentazione dellistanza/c

ESt

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione autocertificazione
da presentare

Atfo ﬁ.;m[e emanazione provvedimento

T L e

Normativa df
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passagei esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e grando
N
U Responiabile Stefano Verzilli
Uit operativa TARSU
Tndivizzo Lungomare Marconi 101
Telefono 07665280358 Fax 07665280360
e-1iteitl pmancini@comune.santamarinella.oim. it
Link
Giorni df aperrura dal Iunedi al venerdi
Orarin Lun,Mer e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

5
N0,



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Tributi

Procedimento Riesame della peatica di accertamento (Affissioni)

Durata in giorni

Modalita d’avvio tipp DIA

Documentazione
da presentare

BRI

Atlo finale eman

Normativa di
riferimento
Procedimeniy
interni propedeutici
Passaggi esterni
ali'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e guando
~

Reiponsabile Stefano Verzilli
Ulnitd aperative Affissioni
Lndirizsn Lungomare Marconi 101
Telefona 07665280369 Fax 07665280360
e-metlf sverzilli@comune.santamarinelia.rm.it
Link
Giorni df apertira dal lunedi al venerdi
Crare Lun,Mer e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

—




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Tributi

Procedimento Riesame della pratica di accertamento (ICI)

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione
da preseniare

Aito ﬁnlee emanazione provvedimento

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando ~
Respansalite Stefano Verzilli
Ulnzta aperativa iCI
| Indirizzo - Lungomare Marconi 101
Telefoiro 07665280374-37 Froe 07665280360
e-matl fscenna@comune.santamarinella.rm. it
Link
Gigrid of apertura dal lunedi al venerdi
Qrairy Lun,Mer e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)
- /




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Tributi

Procedimento Riesame della pratica di accertamento (Pubblicit)

dalla presentazione dell'istanza/comunicazione

T

Durata in giorni

Modalitd d'avvio  |Procedimento ad istanza di parte

Documentazione  [documentazione giustificativa
da presentare

Atto finale provvedimento

INAAZION

Normativa d7
riferimento

Procediment:

interni propedeutici

Passagei esterni
all'Enie

Altre informazioni

Chi, dove ¢ guando
~

Responsabile Stefano Verzilli
Unita aperativg Affissioni
Tndirizzo Lungomare Marconi 101
Teleforno 07665280369 Fax 07665280360
e-rets! sverzillifilcomune.santamarinella.rm.it
Link
Giornl di apertura dal lunedi al venerd}
Orardo Lun,Mer e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

L

6L



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento ‘T'ributi

Procedimento Riesame della pratica di accertamento (TARSU)

d

alla presentazione dell'istanza/com

Durata in giorni

Modalite d'avvio i tipo DIA

Documentazione  |documentazione giustificativa
da presentare

Atto finale

emanazione provvedimento

Normativa o7
riferimento

Procedimenti
interni propedentici
Passaggi esterni

all'Ente

Altre informazioni

Chi, dowe e quando
- N
Responsabile Stefano Verzilli
Unitd eperativa TARSU
Indirizzo Lungomare Marconi 101
Telefona 07665280358 T 07665280360
e-mrcif pmancini@comune.santamarineHa.rm. it
Link
Giorni di aperrura dal lunedi al venerdi
Omrro Lun,Mer e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Tributi

Procedimento [Riesame della pratica di accertamento (TOSAT)

unicazione

Durata in giorni

Modalitd d'avvio tipo DIA

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di D.Lgs 507/93
riferimento

Procedimenti
interni propedeuntict

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando ~
Responiabile Stefano Verzilii
Ulnita operativa TOSAP
Indiriszo Lungomare Marconi 101
Telofono 07665280358 Fax 07665280360
a-actif marco.frascarelli@comune. santamarinella.om. it
Iink
Cirorn? df aperrara dal lunedi al venerdi
Crario Lun,Mer e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)




Flenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Tribu

Procedimento Rimborsi di somme versate per Affissioni non dovute

Durata in giorni

Modalita d'avvio i tipo DIA

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti 'erogazione & vincolata alla giacenza di cassa in tesoreria, stanziamenti di bilancio

BHEES TR LI

interni propedeitici ®=

Passaggi esterni
all’Ente

Altre informazioni

Chi, dove e guandg
~

Responsabile Stefano Verzilli
Unitid operativa Affissioni
Lndiricso Lungomare Marconi 101
Tfi."ﬂf{mo 07665280369 Fxe 07665280360
e-mail " sverzillii@comume.santamarinella.rm. it
Fink
Giorni di apertira dal lunedi al venerdi
Oraria Lun,Mer e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

N | ,




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Tributi

Procedimento Rimborsi di somme versate per ICI non dovute

Duraia in giorni

Modalita d'avvio

Doctinentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti i i cassa in tesoretia, stanziamenti di bilancio
interni propedentici ™ ; =

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando ' ~
Rexposrabile Stefano Verzilli
Unitd operativa ICY
Tndivizzo Lungomare Marconi 101
Telefono 07665280374-37 Fax 07665280360
e-ametil fscenna@comune.santamarinela, ro.it
Link
Giorni df aperrura dal lunedi al venerdi
Orarzo Lun,Mer e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

el



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Tributi

Procedimento Rimborsi di somme vessate per Pubblicith non dovute

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Documentazione
da presentare

Alto finale

Normativa di
riferimento

bilancio

Procedimenti
interni propedentici

I'erogazione & vincolata alla giacenza di cassa in tesoreria, stanziament di

Frr

Passaggt esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi. dove e quando
Responsabile Stefano Verzilli
| Unitid gperativa Affissioni
Lndiriczn Lungomare Marconi 101
7 "f’.":_? 010 07665280369 Fax 07665280360
el sverzillifcomune.santamarinella.cm. it
Link
Grorni df apervura dal lunedi al venerdi
Orarrg Lun,Mer e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

L

6%



Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Tributi

Procedimento Rimborsi di somme versate per TARSU non dovute

Durata in giorni sentazione dellistanza/comunicazione

Modalitd d’avvio  tipe DIA

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procediment: ria, stanziamenti di bilancio

I'erogazione & vincolata all
interni propedentici === :

L S

Passaggr esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando
‘\

Responsabife Stefano Verzilli
Uniti operativa TARSU
Lndiriszo Lungomare Marconi 101
Tﬁ'/&_’ﬁ)lm 07665280358 Fax 07665280360
e-mriets! pmancini@comune,.santamarinella.rm.it
Link
Crigraf i aperura dal lunedi al venerdi
Orarig Lun,Mer e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)

o



Elenco dei Procedimenii amministrativi

Argomento Tributi

Procedimento Rimborsi di somme versate per TOSAP non dovute

alla presentazione dell'i

Durata in giorni

Modalitd d'avvio

Documenitazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedeutici ®

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e quando

r ™
| Responsabile Stefano Verzilli

Uniti operativa TOSAP

Indiriszo Lungomare Marconi 101 _

Telefono 07665280358 Fee (7665280360

e~ marco.frascarelli@comune,santamarinella, rm. it

Link -

Gitorni df aperzura dal lunedi al venerdi

Oramo Lun,Mer e Ven (10-12,30) Mart e Giov (15,15-17,15)




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Urbanistica

Procedimento Accesso ai dociumenti amministrativi

Decorrenzg |dalla presentazione dell'istanza/comunic

Durata in giorni

Modalita d'avvio tipo DIA
Documentazione
da presentare
Aito ﬁ)z(zle emanazione provvedimento / silenzio diniego
Normativa di
viferimento
Procedimenti
interni propedeutici
Passaggi esterni
all'Ente
Altre informazion:
Chi. dove e guando ~
Responsabile Claudio Gendli
Unitd operativa Edilizia Privata e Urbanistica
Ludivizza Via Rucellai 24
Tf.’./c_’fbrm 07665280480-1-2 Fax 0766537031
e-mert! urbanistica@comune.santamarinella. rm. it
Link
Glowni df aperezra Martedi e Giovedi
Orarro dalle ore 9 alle 13
S )




FElenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Urbanistica

Procedimento Attribuzione toponomastica

Dutrata in giorni

Modalita d'avvio tipo DIA

Documenitazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedenttici ===

eventuale autorizzazione della Prefettura (in caso di nuova via)

Passagei esterni
all'Ente

AT e

Altre informazioni

Chi, dove e quando | N
Responsabite Claudio Gentili
Uzt aperativa Edilizia Privata e Urbanistica
Tndirizzo Via Rucellai 24
ﬂ?/c_’ﬁifm 07665280480-1-2 Feaxe 0766537031
e-wraadd - urbanistica@comune.santamarinella.rm.it
ink
Gigrni di apertura Martedi e Giovedi
Oririzg dalle ore 9 alle 13

N




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Urbanistica

Procedimentio Autorizzazionie temporanea per stazione radio per telefonia

Duraia in giorni

Modalitd d'avvio

Documentazione
da presentare

Atto finale —

Normativa di DPR 380/2001 e Regolamento Comunale telefonia mobile

riferimento
Procedimenti
interni propedentici
Passaggi esterni

all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove ¢ quando ~
Responsabile Claudio Gendli
Unitd operativa Edilizia Privata e Urbanistica
Indiriczzo Via Rucellai 24
Telefono 07665280480-1-2 Fax 0766537031
e-ppckid urbanistica@comune,santamarinella,rm. it
Iink
Glorat df apertitra Martedi e Giovedi
Orario dalle ore 9 alle 13




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Urbanistica

Procedimento N - Comunicazione messa in esercizio e richiests numero di matricola per impianti ascensod / mentacarichi §

elevatdci

Durata in giorni

Moedalita d'avvio tipo DIA

[certificato di collaudo dell'impianto ai sensi dell’art. 19 D.P.R. 162/99, dichiarazione di conformith rilasciata

dall'installatore ai sensi della legge
46/1990, dichiarrzione di conformiti CE, accettazione dell'organismo per le verifiche periodiche

Documentazione
da presentare

Atto finale

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dowe e quando ~
Responsabile Claudio Gentili
Liniti operativa Edilizia Privata e Urbanistica
Lndirizzs Via Rucellai 24
Telefone 07665280480-1-2 Fax 0766537031
e~rratif urbanistica@comune,santamarinella. rm.it
Iink
Giorni df apertury Martedi ¢ Giovedi
Orarip dalle ore 9 alle 13

B



Argomento Urbanistica

Elenco dei Procedimenti amministrativi

e

Procedimento Rilascio certificat! di destinazione urhanistica

Durata in giorni

Modalita d'avvio

Documeniazione
da presentare

Atto finale

Normativa di DPR 380/2001
riferimento

Procedimenti
interni propedentici

Puassaggi esterni
all'Ente

Altre informazioni

Chi, dove e guando

Responsabile Claudio Gentili

Unitd operaiiva Edilizia Privata e Urbanistica

Indirizso Via Rucellai 24

T.ﬂ’/g‘/‘bﬁo 07665280480-1-2 Fae 0766537031
el urbanistical@comune.santamarinella.cm. it
Link

Glorni of apertura Martedi e Giovedi

Orarde dalle ore 9 alle 13

—

RV




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Utrbanistica

Procedimento Rimborso oneri concessori

Dwurata in griorni

Modalitda d’avvio

Documentazione domanda richiesta imborso in ballo
da presentare

Atto finale

Normativa Jdi DPR 380/2001

riferimento

Procediment|
interni propedentici

Passaggi esterni
all'Ente

I'erogazione del rimborso a vviene secondo i tempi e disponibilita dell'ufficio ragioneria

Altre informazioni

Chi, dove e quandp
Respopsabife Claudio Gentli
Uits operaliya Edilizia Privata e Urbanistica
Fndirizzo Via Rucellai 24
ﬂ'@‘buo 07665280480-1-2 Fax 06766537031
e-met! urbanistica(@comune.santamarinella.rm.it
L ink
Criainif df apertii Martedi e Giovedi
Crrardo dalle ore 9 alle 13




Elenco dei Procedimenti amministrativi

Argomento Urbanistica

Procedimento Svincolo garanzie finanziarie e fidejussode per fine lavod

Durata in giorni

Modalitd d'avvio  [Procedimento ad istanza di parte

L A

Documentazione
da presentare

Atto finale emanazione provvedimento

Normativa di
riferimento

Procedimenti
interni propedentict
Passagei esterni

all’Ente

Altre informazioni

Chi. dove e quando ~
Respansabile Claudio Geniili
Uwitid aperativa Edilizia Privata e Urbanistica
{ndirizzo Via Rucellai 24
Tﬁ/g’ﬁ)lzo 07665280480-1-2 Fax 0766537031
e-mmail urbanistica@eomune.santamarinella. rm.it
Link .
Glorni df aperzura Martedi e Giovedi
Orrario dalle ore 9 alle 13
- y




